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                                                                     Приложение № 1
                                                                              к постановлению мэра 
                                                                                   Братского района

                                                                                   от ________2015 г. № ____
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий субъектам малого предпринимательства на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса по результатам конкурса»

1. Общие положения

           1.1. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Братский район», утвержденными постановлением  мэра Братского района от 25 ноября 2013 года № 323., Положением о порядке предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса, утвержденным постановлением мэра Братского района от 19 августа 2015 года № 167 (далее – Положение).
1.2. Целью настоящего Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.

          1. 4.  Описание заявителей:
          1.4.1.  Право на получение субсидии имеют вновь зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории МО «Братский район» на дату подачи заявки о предоставлении гранта менее 1 года со дня государственной регистрации юридические лица (за исключением государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальные предприниматели - производители товаров, работ, услуг и крестьянские (фермерские) хозяйства (далее - юридические лица, индивидуальные предприниматели), являющиеся субъектами малого предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 209-ФЗ).

          1.4.2. Не имеют право на получение субсидии субъекты малого предпринимательства, ранее зарегистрированные в таком качестве, и прекратившие деятельность в качестве индивидуальных предпринимателей, если с даты прекращения деятельности, до даты повторной регистрации прошло менее одного года.          
1.4.3. Субсидии предоставляются заявителям, соблюдающим следующие требования:

          1) заявитель не имеет задолженности по платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и в государственные внебюджетные фонды;

            2) заявитель не находится в процедуре конкурсного производства (в отношении индивидуальных предпринимателей – в процедуре реализации имущества граждан) и в процессе ликвидации или реорганизации, не признан в установленном порядке несостоятельным (банкротом);

            3) заявитель прошел краткосрочное обучение основам предпринимательской деятельности. Прохождение претендентом (индивидуальным предпринимателем или руководителем юридического лица) краткосрочного обучения не требуется для начинающих предпринимателей, имеющих диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (имеющие диплом профессиональной переподготовки по юридическим и экономическим специальностям);
            4) заявитель признан победителем конкурса по предоставлению субсидий на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса.
           1.5. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги:
           1.5.1. Для получения информации по вопросам предоставления  муниципальной услуги и ходе предоставления  муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в отдел экономического анализа и прогнозирования администрации МО «Братский район» (далее – Отдел) (665717, г. Братск, ул. Комсомольская, 28А, каб. 29, время работы: понедельник – с 9.00 до 18.00;  вторник - пятница с 09.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 14.00).
           1.5.2. Возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

           1.5.3. Информация предоставляется:

а) устно при личном контакте с заявителем;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и 
электронной связи;

           в) посредством размещения Административного регламента на официальном сайте администрации Братского района в сети Интернет (http://bratsk-raion.ru.), а также в региональной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru;

г) письменно в случае письменного обращения заявителя.

           1.5.4. При информировании о порядке предоставления услуги муниципальные служащие, ответственные за информирование, обязаны проинформировать заявителя о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, в том числе о документах, которые он должен представить самостоятельно, и документах, которые Отдел получит в рамках межведомственного взаимодействия, если заявитель не представит их по собственной инициативе.

          1.5.5. Муниципальные служащие, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, муниципальный служащий, осуществляющий индивидуальное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных  лиц время для устного информирования.

          1.5.6. Звонки от лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Отдела.

При ответах на телефонные звонки муниципальные служащие Отдела подробно информируют обратившихся по интересующим вопросам.

В случае, если муниципальный служащий Отдела, принявший звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего Отдела, или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

           1.5.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного обращения в Отдел.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление субсидий субъектам малого предпринимательства на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса по результатам конкурса. 
       2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
      2.2.1 Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Братский район».
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по адресу: 665717, Иркутская область, г.Братск, ул.Комсомольская, 28а. 

приемная: тел. 8(3953) 41-21-70, e-mail: amobraion@mail.ru;
адрес отдела экономического анализа и прогнозирования: 665717, Иркутская область, г.Братск, ул.Комсомольская, 28а, кабинет № 29 (далее – Отдел);

 тел. 8(3953) 41-12-78, e-mail: prognos_br@inbox.ru;

График работы отдела:

Понедельник 09:00-18:00;

Вторник-пятница  09:00-17:00;

Обеденный перерыв 13:00-14:00;

Суббота, воскресенье – выходные дни.

Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункционального центра, не предусмотрено.

       2.2.2.  Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденного Думой Братского района.

      2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с Налоговыми органами, Пенсионным фондом РФ,  Фондом Социального страхования РФ, Органами выдавшими лицензию для осуществления деятельности.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

· направление заявителю уведомления о принятии решения о предоставлении финансовой поддержки;

· направление заявителю уведомления о принятии решения об отказе в предоставлении финансовой поддержки.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 85 дней со дня регистрации конкурсной заявки.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрен.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Конституция  Российской  Федерации;

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О  развитии  малого  и среднего  предпринимательства  в  Российской  Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»;

Постановление мэра Братского района от 13 ноября 2014 года № 295 «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в МО «Братский район» на 2015-2019 годы». 
Постановление  мэра Братского района № 167 от 19.08.2015 г. «Об утверждении Положения о порядке предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса»;
  иные нормативные правовые акты.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (конкурсная заявка).
        2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
а) опись предоставленных документов, оформленная в произвольной форме, в двух экземплярах;

б) заявление на получение гранта (приложение № 1 к настоящему регламенту);

в) бизнес-план (приложение  № 2 к настоящему регламенту);

г) копия документа, подтверждающего прохождение краткосрочного обучения в сфере предпринимательской деятельности (свидетельство, сертификат), либо копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (диплома профессиональной переподготовки по данным специальностям), заверенная Субъектом малого предпринимательства; 

д) копии трудовых договоров с работниками (при наличии) и копия штатного расписания действующего на дату подачи заявления, заверенные Субъектом малого предпринимательства; 

е) смета затрат, необходимых для реализации бизнес-плана (приложение № 3 к настоящему регламенту); 

ж) перечень расходов (приложение № 4 к настоящему регламенту), с приложением копий первичных учетных документов (договоров, документов подтверждающих факт оплаты и получения товаров, работ, услуг), в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого предпринимательства, в соответствии с настоящим Положением, заверенных Субъектом малого предпринимательства;

з) копия документа, подтверждающего отношение к приоритетной целевой группе, заверенная Субъектом малого предпринимательства;

и) копии форм № 1 "Бухгалтерский баланс" и № 2 "Отчет о прибылях и убытках" и (или) налоговой отчетности, о финансовых результатах за последний отчетный период, с отметкой налогового органа и заверенные Субъектом малого предпринимательства. 

       2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить :
а) копии документов, подтверждающие факт оплаты НДФЛ (при наличии работников) с доходов наемных работников (налоговый агент, статус "02"), заверенные Субъектом малого предпринимательства, с даты государственной регистрации Субъекта малого предпринимательства;

б) копии лицензий и (или) разрешений для осуществления деятельности, необходимых для реализации бизнес-плана, заверенные Субъектом  малого предпринимательства;

в) справка об отсутствии задолженности по платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации, (о состоянии расчетов с бюджетом) выданная налоговым органом не ранее чем за 30 дней до дня подачи конкурсной заявки; 

г) справка о состоянии расчетов, выданная  Пенсионным Фондом РФ не ранее чем за 30 дней до дня подачи конкурсной заявки;

д) справку о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, выданная Фондом Социального Страхования РФ не ранее чем за 30 дней до дня подачи конкурсной заявки.

е) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная не ранее чем за 30 дней до дня подачи конкурсной заявки;

ж) справку о наличии и состоянии банковских счетов, выданная налоговым органом.

2.6.3.  Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги;

         2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Не предоставление полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента.

           Заявитель не соответствует требованиям, установленным пунктам 1.4. настоящего регламента.

Наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу муниципальных служащих, а также членов их семей.

Документы, представленные после даты окончания подачи конкурсных заявок, указанной в извещении о проведении конкурса, приему не подлежат.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

         Основаниями для отказа в предоставлении  муниципальной услуги являются:

1) производство и (или) реализация участником конкурса подакцизных товаров, а также добыча и (или) реализация полезных ископаемых (за исключением общераспространенных полезных ископаемых); 

2) заявитель является участником соглашения о разделе продукции;

3) заявитель не является резидентом Российской Федерации;

4) заявитель является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

5) заявитель не соответствует требованиям, установленным пунктам 1.4.  настоящего регламента;

6) ранее в отношении заявителя было принято решение о предоставлении аналогичной поддержки и со дня ее предоставления истекло менее 3 лет;

7) со дня признания заявителя допустившего нарушение порядка и условий предоставления аналогичной поддержки, а также не обеспечившим целевое использование гранта прошло менее чем 3 года;

8) несоблюдение условий и критериев отбора участником конкурса, непредставление (неполное предоставление) заявителем документов, установленных настоящим регламентом;

9) заявитель не признан победителем конкурса. (Победителями признаются участники конкурса, набравшие наибольшее количество баллов в пределах средств, предусмотренных на настоящие цели в бюджете МО «Братский район»).

       2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

        2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Оплата государственной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не установлена. 

 Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.

  2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

 2.12. Срок регистрации заявления заявителя на предоставление муниципальной услуги. 

        Отдел регистрирует полученные конкурсные заявки в день поступления в журнале регистрации с указанием времени подачи заявки.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
2.13.1. Вход в здание Администрации МО «Братский район» оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании Администрации МО «Братский район».

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию Администрации МО «Братский район» и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.

2.13.2. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме
.

2.13.3. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

2.13.4. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Отделе.

2.13.5. Вход в Отдел оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

2.13.6. Каждое рабочее место должностных лиц Отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

2.13.7. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Администрации МО «Братский район».

2.13.8. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.13.9.  Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
2.13.10. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом Отдела одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности являются понятность требований, предъявляемых к заявителю, короткое время ожидания муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

1) Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2) Административный регламент муниципальной услуги размещен на «Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1 объявление конкурсного отбора для предоставления субсидии;

3.2. прием конкурсных заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению субсидии;  

3.3. формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

   3.4. проведение экспертизы конкурсных заявок;

   3.5. подготовка и проведение заседания конкурсной комиссии, принятие решения конкурсной комиссии (определение победителя);
   3.6. подготовка постановления мэра Братского района об итогах проведения конкурса по выделению субсидий на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса.
3.1. Административная процедура  «Объявление конкурсного отбора для предоставления субсидии.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка  извещения о приеме документов на конкурс по предоставлению субсидий.

          3.1.2. Извещение о предоставлении субсидии размещается на официальном сайте администрации МО «Братский район» (bratsk-raion.ru) и  в газете «Знамя».

          3.1.3. Срок, установленный в извещении для предоставления конкурсных заявок, не может быть менее 30  дней со дня размещения извещения.

          3.1.4. Основанием для размещения извещения в средствах массовой информации является заключение соглашения о предоставлении субсидий из областного бюджета бюджетам муниципальных образований Иркутской области в целях реализации мероприятий муниципальных программ развития субъектов малого и среднего предпринимательства по поддержке начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса, заключенного с Министерством экономического развития Иркутской области

3.2. Административная процедура  «Прием конкурсных заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению субсидии ».
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  является предоставление заявителем в Отдел  конкурсной заявки для участия  в конкурсе.
        3.2.2. Отдел регистрирует в день поступления, полученные конкурсные заявки в журнале регистрации.
         При принятии конкурсной заявки отдел делает отметку на описи представленных документов, подтверждающую прием документов, с указанием даты и времени принятия документов, должности, фамилии и подписи сотрудника отдела, принявшего документы. Экземпляр описи предоставленных документов с отметкой о приеме остается у заявителя.      
3.2.3. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация конкурсной заявки в журнале регистрации входящих документов.

3.3. Административная процедура  «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги».
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированной конкурсной заявки специалисту Отдела. 
3.3.2. Специалист Отдела, ответственный за прием конкурсной заявки,  готовит межведомственные запросы на предоставление документов, которые необходимы Отделу для оказания муниципальной услуги, но находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, если данные документы не предоставлены заявителем самостоятельно.

3.3.3. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления конкурсной заявки.

3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является направление  межведомственных запросов на предоставление документов.
 3.4. Проведение экспертизы конкурсных заявок.
3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является направление специалистом Отдела  конкурсной заявки специалистам администрации МО «Братский район», ОМВД России по Братскому району, УФСБ России по Иркутской области, Торгово-промышленной палаты г. Братска для  проведения экспертизы предоставленных документов.

  3.4.2. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней со дня окончания срока подачи конкурсных заявок, указанного в извещении о приеме документов на конкурс по предоставлению субсидий.
 3.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка специалистами, занятыми в проведении экспертизы, информации о соответствии конкурсных заявок условиям конкурса.
  3.5. Подготовка и проведение заседания конкурсной комиссии, принятие решения конкурсной комиссии (определение победителя).

       3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является формирование секретарем конкурсной комиссии перечня конкурсных заявок, подлежащих рассмотрению на заседании конкурсной комиссии (далее –Комиссия). 

        Председатель Комиссии назначает дату проведения заседания конкурсной комиссии.

Секретарь Комиссии оповещает членов Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии. 

3.5.2. Комиссия в ходе заседания формирует рейтинг участников конкурса исходя из суммы набранных баллов каждым заявителем в соответствии с критериями оценки.

        3.5.3. Подведение итогов осуществляется в соответствии с Положением, на основе подсчета Комиссией общего количества баллов, набранных каждым участником конкурса. 

         3.5.4. Победителями признаются участники конкурса, набравшие наибольшее количество баллов в пределах средств, предусмотренных на настоящие цели в бюджете МО «Братский район».

При равном количестве  баллов, субсидия предоставляется участнику конкурса, чья конкурсная заявка зарегистрирована ранее. 

3.5.5. Результатом исполнения административной процедуры являются подписанный  протокол заседания Комиссии, который в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов конкурса размещается в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» (bratsk-raion.ru) на официальном сайте Организатора.

  3.5.6. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 рабочих дней со дня окончания срока подачи конкурсных заявок, указанного в извещении о приеме документов на конкурс по предоставлению субсидий

  3.6. Подготовка постановления мэра Братского района об итогах проведения конкурса по выделению субсидий на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса.

  3.6.1. Специалистом Отдела на основании протокола Комиссии  готовится проект  постановления мэра о признании победителей конкурса среди субъектов малого предпринимательства по выделению субсидий на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса.
3.6.2. Проект постановления  мэра Братского района подлежит согласованию в установленном порядке, после чего передается на рассмотрение  мэру Братского района для принятия окончательного решения. 

3.6.3. Результатом исполнения административной процедуры является -постановление  мэра Братского района об итогах проведения конкурса по выделению субсидий на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса.

3.6.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 рабочих дней со дня подписания протокола конкурсной комиссии.
3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль.

4.1.1. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной  услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2 Текущий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется заместителем мэра Братского района и представляет собой рассмотрение отчетов должностных лиц Отдела,  а также рассмотрение жалоб граждан.

  4.1.3. Текущий контроль осуществляется постоянно.

  4.2.  Проверки за порядком предоставления муниципальной услуги бывают плановыми и внеплановыми.

4.2.1.Периодичность проведения проверок за порядком предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы Администрации) и внеплановый (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

            Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

  4.4 Ответственность должностных лиц.

  4.4.1. Исполнители несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур. 

4.4.2. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица могут быть привлечены к ответственности.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также муниципальных служащих
5.1. В соответствии с действующим порядком рассмотрения обращений граждан Российской Федерации, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. В части досудебного (внесудебного) обжалования:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию МО «Братский район».

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты: amobraion@mail.ru, официальный сайт администрации МО «Братский район» bratsk-raion.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Письменные обращения заявителей, адресованные мэру Братского района,  направляются по адресу: 665717, Иркутская область, г. Братск, ул. Комсомольская, д.28-А, мэру Братского района.

По телефону (факсу) 412175

5.2.3. Письменная жалоба должна содержать:

1) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

3) номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) и лицах, решения и действия которых обжалуются,  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) доводы, на основании которых гражданин (его представитель) не согласен с решением и действием (бездействием) администрации МО «Братский район», должностного лица администрации МО «Братский район». Гражданином (его представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы гражданина, либо их копии.

5.2.4. Письменная жалоба составляется в произвольной (свободной) форме и должна быть написана разборчивым почерком, позволяющим разобрать текст.

5.2.5. Жалоба подлежит рассмотрению по существу в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а жалоба на отказ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказано.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления администрация МО «Братский район» направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.

5.4. В судебном порядке – в соответствии с действующим законодательством.
Заместитель мэра

Братского района 



       
В.Ц. Гарбовский
Приложение № 1

к административному регламенту
В____________________________

_____________________________

от___________________________

_____________________________

Заявление на получение субсидии

____________________________________________________________________,             (полное наименование  субъекта малого предпринимательства)

в лице ___________________________________________________________________, действующий на основании _________________________________________________,

                                               (№ и дата свидетельства о государственной регистрации)
ИНН _____________________________________________________________________
юридический адрес ________________________________________________________
фактический адрес осуществления деятельности ________________________________

______________________________________ телефон ____________________________
электронная почта _________________________________________________________
осуществляющий деятельность в сфере _______________________________________

_________________________________________________________________________,
                                          (ОКВЭД и наименования видов деятельности)

система налогообложения ___________________________________________________


прошу предоставить финансовую поддержку в виде субсидии (гранта) на создание собственного бизнеса, в размере ____________________________________ рублей.
   

Показатели хозяйственной деятельности  Субъекта малого предпринимательства:

	Наименование показателя
	

	Количество сохраняемых рабочих мест с момента регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства, чел.
	 

	Количество рабочих мест, планируемых к созданию в течение календарного года со дня получения гранта, чел.
	 

	 Налоговые отчисления в бюджетную систему РФ и отчисления в государственные внебюджетные фонды, планируемые на следующий финансовый (календарный) год после получения гранта, тыс. рублей
	 

	Отношение к приоритетной целевой группе (да/нет)
	 


Настоящим подтверждаю, что __________________________________________


- не является кредитной, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- не имеет просроченных платежей в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации  и государственные внебюджетные фонды;

· не находится в процедуре конкурсного производства (в отношении индивидуальных предпринимателей – в процедуре реализации имущества гражданина) и в процессе ликвидации или реорганизации;

· не допустил фактов нарушения порядка, условий и обеспечил целевое использование ранее представленных субсидий в течение трех лет с момента их получения;

- не получал аналогичную субсидию  в течение трех лет до подачи документов для участия в конкурсе.

Ознакомлен с требованиями о размещении информации в Реестре субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки. 

Согласен на обработку персональных данных, указанных в предоставленной документации, в том числе на размещение информации о принятом решении в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации МО «Братский район» (www.bratsk-raion.ru) .

Субъект малого предпринимательства несет предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации ответственность за недостоверность предоставленных сведений, повлекшую неправомерное получение бюджетных средств.

 

«___» __________ 20___ год
 

_________________ / _________________/

  Приложение № 2

к административному регламенту
В____________________________

_____________________________

от___________________________

_____________________________
Бизнес-план

20 ___ год

РЕЗЮМЕ БИЗНЕС-ПЛАНА

1. Описание бизнеса:

· сфера деятельности;

· история бизнеса (регистрация, учредители, достижения);

· стадия развития бизнеса (на сегодняшний день).

2. Описание продукции (работ, услуг):

· краткая характеристика продукции (работы, услуги);

· преимущества и недостатки продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами;

· инновационность продукции (работ, услуг);

· наличие патента, лицензионного договора.

3. Описание рынка:

· анализ рынка (емкость, занимаемая доля);

· целевая аудитория.

4. Описание продвижения продукции (работ, услуг):

· каналы распространения продукции (работ, услуг).

5. Руководство и персонал:

· практический опыт руководителя (образование, опыт работы);

· штат (факт, потребность, наличие специального образования).

6. Финансирование:

· инвестиционная необходимость (объем, результат);

· прогноз финансовых результатов. 

ОПИСАНИЕ ПРОДУКЦИИ (РАБОТ, УСЛУГ) 

1. Характеристика продукции (работы, услуги).

2. Преимущества продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами.

3. Недостатки  продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами.

4. Инновационность продукции (работ, услуг).

МАРКЕТИНГ

1. Маркетинговый анализ:

·  анализ целевой аудитории (потребность в предлагаемом продукте (работе, услуге), финансовые возможности);

·  анализ рынка (емкость, занимаемая доля, основные конкуренты);

·  анализ конкурентов (преимущества и недостатки предлагаемой конкурентами продукции (работ, услуг), финансовая прочность конкурентов);

·  решающие факторы успеха.

2. Маркетинговая стратегия:

·  продукция (уникальность, инновационность);

·  каналы распределения;   

·  способы продвижения;

·  цена (себестоимость, рыночная цена, внешние и внутренние факторы, влияющие на цену).

ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ ПРОЦЕСС 

1. Местная инфраструктура.

2. Необходимость:

· в ремонте производственного помещения;

· в капитальных вложениях;

· в приобретении производственного оборудования.

3. Производственные факторы (сырье, оборудование, описание процесса производства, сезонность).

4.  Производственный план:

·  максимальные возможности;

·  зависимость от поставок сырья;

·  условия хранения готовой продукции.

5. Система контроля качества.

6. Руководство и персонал: 

·  практический опыт руководителя (образование, опыт работы);

·  штат (факт, потребность, наличие специального образования).

ФИНАНСЫ 

1. Расчет себестоимости единицы продукции (работ, услуг).

2. Прогноз продаж.

3. Постоянные издержки.

4. Переменные издержки.

	
	3 месяца
	6 месяцев
	9 месяцев
	12 месяцев
	Всего

	Доходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	статьи доходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Расходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	Статьи расходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	1. Налоги
	
	
	
	
	

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего доходы
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего расходы
	 
	 
	 
	 
	 


	Прибыль
	=
	Доход - Расход


	Коэффициент прибыльности
	
	Прибыль
	

	
	=
	-----------------------
	х 100 %

	
	
	Доход
	


	Период окупаемости
	
	Сумма субсидии
	

	
	=
	-----------------------
	

	
	
	Доход
	


ФАКТОРЫ РИСКА
	Название риска
	Характер влияния
	Меры по снижению

	Экономические риски
	
	

	Финансовые риски
	
	

	Производственные/технические риски
	
	

	Социальные риски
	
	

	Рыночные риски
	
	


5. ЦЕЛЕВЫЕ ИНДИКАТОРЫ

	№ п/п
	Целевые индикаторы
	план

	1
	Количество сохраняемых рабочих мест в течение календарного года с момента получения субсидии 
	

	2
	Количество рабочих мест, которое будет создано в течение календарного года с момента получения субсидии
	

	3
	Налоговые отчисления в бюджетную систему РФ и отчисления в государственные внебюджетные фонды, планируемые на следующий финансовый (календарный) год после получения гранта, тыс. рублей
	

	4
	Отношение к приоритетной целевой группе
	


Приложение № 3

к административному регламенту
В____________________________

_____________________________

от___________________________

_____________________________
Смета затрат, необходимых для реализации бизнес-плана

	 № п/п
	Наименование статьи расходов
	Единица измерения
	Срок исполнения
	Кол-во
	Цена, рублей
	Стоимость, рублей

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	...
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Итого:
	 
	 
	 
	 
	 


* С приложением документов, подтверждающих планируемые расходы (Счета на оплату, договора купли-продажи, предоставления услуг, подписанные всеми сторонами).

Документы прилагаются на _______листах в количестве ________экземпляров.

«___» __________ 20___ год
 

_________________ / _________________/








М.П.

Приложение № 4

к административному регламенту
В____________________________

_____________________________

от___________________________

_____________________________

Перечень расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности

	№
	Документы*, подтверждающие расходы


	Платежный документ

	
	
	Номер
	Дата
	Сумма, руб.

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	Итого затрат
	


* С приложением документов, подтверждающих расходы (договоры; платежные документы – платежное поручение, платежное требование, кассовый, товарный чек, счета-фактуры; документы, подтверждающие получение/изготовление/выполнение работ/оказание услуг – товарные (товарно-транспортные) накладные, акты приема передачи выполненных работ/оказанных услуг и т.п.)

Документы прилагаются на ________листах в количестве _______ экземпляров.

«___» __________ 20___ год
 
_________________ / _________________/








М.П.

Приложение № 5
к административному регламенту
Блок-схема
административных процедур предоставления муниципальной услуги












Объявление конкурсного отбора для предоставления субсидии





Прием конкурсных заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению субсидии





Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги





Проведение экспертизы конкурсных заявок





Подготовка и проведение заседания конкурсной комиссии, принятие решения конкурсной комиссии (определение победителя)





Подготовка постановления мэра Братского района об итогах проведения конкурса по выделению субсидии на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса





Направление заявителю уведомления о принятии решения о предоставлении финансовой поддержки





Направление заявителю уведомления о принятии решения об отказе в предоставлении финансовой поддержки








� Федеральный закон от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ вступает в силу с 1 января 2016 года.
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