


	
	Приложение к постановлению  
Мэра «Братского района»
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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования муниципальных
дошкольных образовательных организаций Братского района, реализующих основные образовательные
программы дошкольного образования


Глава 1. Общие положения

	1.1. Настоящее Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций Братского района, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования (далее — Положение), разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций».



	1.2. Положение устанавливает порядок осуществления учета детей,  подлежащих обучению в муниципальных дошкольных образовательных организациях  Братского района, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования (далее – ДОО), порядок комплектования ДОО.


 (
2
)


Глава 2. Порядок осуществления учета детей, 
подлежащих обучению в ДОО

2.1. Постановку детей на учет для предоставления им места в ДОО           (далее — постановка на учет) осуществляет отдел образования администрации МО «Братский район» (далее — отдел образования) при предоставлении муниципальной услуги «Осуществление учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, на территории Братского района» (далее — муниципальная услуга).
	2.2. Постановка на учет осуществляется в отношении детей от рождения до 8 лет независимо от пола, национальности, языка, социального и имущественного положения, отношения к религии, убеждений их родителей (законных представителей).
	2.3. Заявителями для постановки на учет являются родители (законные представители) детей, постоянно либо временно проживающие на территории Братского района, являющиеся гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами либо лицами без гражданства.
	2.4. Перечень документов, необходимых для постановки на учет:
	1) заявление о постановке ребенка на учет для предоставления места в муниципальной дошкольной образовательной организации Братского района, реализующей основные образовательные программы дошкольного образования, по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению;
	2) свидетельство о рождении ребенка и его копия;
	3) медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (в случае обращения в отношении  ребенка  с ограниченными возможностями здоровья);
	4) документы, подтверждающие право на внеочередное (первоочередное) зачисление ребенка в ДОО, и их копии (в случае обращения родителей (законных представителей), имеющих право на внеочередное (первоочередное) зачисление ребенка в ДОО). Перечень лиц, имеющих право на внеочередное (первоочередное) зачисление ребенка в ДОО, приведен в приложении 2 к настоящему Положению.
	2.5. При подаче документов, необходимых для постановки на учет, родители (законные представители) дают письменное согласие на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в соответствии с законодательством  Российской Федерации о персональных данных.
	2.6. Родители (законные представители) могут подать документы для постановки на учет руководителю муниципальной казенной дошкольной организации по месту проживания, в электронном виде, либо при непосредственном обращении за предоставлением муниципальной услуги в отдел образования «АМО» Братский район, расположенное по адресу город Братск, жилой район Центральный, улица Пионерская, дом 11.
	2.7. Подача документов для постановки на учет в электронном виде возможна:
	1) на Портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области по электронному адресу - http://pgu.irkobl.ru;
	2) на Едином портале государственных и муниципальных услуг по электронному адресу - www.gosuslugi.ru.
           3)    на официальном сайте отдела образования АМО «Братский район»  по электронному адресу - http://bratsk-raion.ru.
	2.8. Для подтверждения подлинности представленных в электронном виде для постановки на учет документов родителям (законным представителям) необходимо  в течение семи рабочих дней со дня даты подачи документов для постановки на учет в электронном виде предъявить в отдел образования, расположенный по адресу город Братск, жилой район Центральный, улица Пионерская, дом 11, кабинет 21, оригиналы свидетельства о рождении ребенка, а также документа,  подтверждающего право на внеочередное (первоочередное) зачисление ребенка в ДОО, либо руководителю муниципальной казенной дошкольной организации по месту проживания. Основание для отказа в постановке на учет является отсутствие полного комплекта документов, необходимых для постановки на учет.
	2.9. Постановка на учет осуществляется специалистами отдела образования в автоматизированной информационной системе учета и комплектования дошкольных образовательных организаций (далее — АИС «Комплектование ДОУ») в течение семи рабочих дней со дня даты получения документов, необходимых для постановки на учет, посредством составления списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в ДОО во внеочередном (первоочередном) порядке, а также систематического обновления указанного списка с учетом предоставления детям мест в ДОО.
	2.10. В целях постановки на учет специалист отдела образования в течение семи рабочих дней со дня даты подачи документов для постановки на учет создает учетные записи путем внесения в формы, спроектированные в АИС «Комплектование ДОУ», персональных данных ребенка и родителя (законного представителя), необходимых для регистрации в АИС «Комплектование ДОУ» (далее — персональные данные).
	Регистрация заявления осуществляется в АИС «Комплектование ДОУ» автоматически, посредством фиксации времени, даты регистрации, присвоения индивидуального номера и статуса.
	2.11. После постановки на учет в течение семи рабочих дней со дня даты подачи документов для постановки на учет родителям (законным представителям) выдается уведомление о постановке на учет. В уведомлении о постановке на учет указывается дата, с которой планируется начало посещения детей муниципальных дошкольных организаций Братского района, реализующих основные программы дошкольного образования (далее — уведомление).
	Родителям (законным представителям), подавшим документы для постановки на учет в электронном виде, направляется  уведомление в электронной форме в течение семи рабочих дней со дня даты подачи документов для постановки на учет.
	2.12. Список детей, подлежащих обучению в ДОО с 1 сентября текущего календарного года, формируется на 1 апреля указанного текущего года по одновозрастному принципу. Возрастная категория детей устанавливается на 30 ноября текущего года и меняется автоматически в АИС «Комплектование ДОУ» с 1 января текущего календарного года (ежегодно).
	2.13. До 1 апреля текущего года родители (законные представители), чьи дети должны быть включены в список детей, подлежащих обучению с 1 сентября текущего года (с нового учебного года), вправе подать заявление о внесении следующих изменений в ранее поданное заявление о постановке ребенка на учет для предоставления места в ДОО в связи с:
1) изменением года зачисления ребенка в ДОО на более поздний;
2) изменением выбранной ранее ДОО на другую ДОО. При этом, место в очереди, определенное по первоначальной дате постановки на учет, не сохраняется;
3) возникновением (прекращением) права на внеочередное (первоочередное) зачисление ребенка в ДОО.
	2.14. Снятие детей с учета производится:
	1) при подаче родителями (законными представителями) заявления о снятии ребенка с учета;
	2) при выезде ребенка на место жительства в другое муниципальное образование;
	3) при исполнении ребенку на 1 сентября текущего года 8 лет, за исключением детей, посещающих ДОО компенсирующей направленности по рекомендации территориальной психолого-медико-педагогической комиссии муниципального образования «Братский район» (далее — ПМПК);
	4) при предоставлении ребенку места в ДОО.
	2.15. О снятии ребенка с учета в течение 7 рабочих дней со дня получения заявления  о снятии ребенка с учета, либо исполнения ребенку 8 лет, либо предоставления ребенку места в ДОО в АИС «Комплектование ДОУ» делается соответствующая отметка.

Глава 3. Порядок комплектования ДОО

	3.1. Массовое комплектование ДОО (на новый учебный год)  осуществляется отделом образования в АИС «Комплектование ДОУ» в период с 01 апреля по 31 мая  текущего календарного  года.
	3.2. В ДОО принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 8 лет.
	3.3. Количество групп в ДОО определяется с учетом санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного процесса.
	3.4. Комплектование ДОО производится в строгом соответствии с очередностью детей, поставленных на учет. 
	3.5. Количество детей в группах ДОО определяется исходя из расчета площади групповой (игровой) комнаты: для групп раннего возраста                                  (до 3 лет) - не менее 2,5 метра квадратного на одного ребенка, для групп дошкольного возраста (от 3 до 7 лет)  - не менее 2,0 метров квадратных на одного ребенка.
	3.6. Количество и соотношение возрастных групп в ДОО компенсирующей направленности определяется с учетом особенностей психофизического развития и возможностей воспитанников. 
3.7. В ДОО комплектование групп комбинированной направленности, реализующих совместное образование здоровых детей и детей с ограниченными возможностями, осуществляется в соответствии с учетом особенностей психофизического развития и возможностей воспитанников.
	3.8. Комлектование ДОО на новый учебный год (с 1 сентября текущего года) осуществляется в соответствии с заявками на комплектование на новый учебный год, направляемыми руководителями ДОО в отдел  образования до 20 марта текущего года.
	В заявках на комплектование на новый учебный год указываются:
	1) количество и списочный состав детей, посещающих ДОО, по возрастным группам по состоянию на 1 марта текущего года;
	2) планируемые количество и списочный состав детей по состоянию                  на 1 сентября текущего года;
	3) количество детей, необходимое для комплектования ДОО на новый учебный год (по возрастным группам);
	4) количество детей, планируемых к отчислению в связи с уходом в общеобразовательные учреждения, по состоянию на 1 сентября текущего года.
	3.9. комплектование ДОО компенсирующей направленности, групп компенсирующей направленности осуществляется на основании рекомендаций ПМПК.
          3.10.  В случае превышения количества детей, подлежащих зачислению в ДОО с 1 сентября текущего года, над количеством мест в ДОО, предоставляемых для зачисления, родителям (законным представителям) , чьи дети не могут быть зачислены с 1 сентября текущего года в связи с нехваткой мест в ДОО, в текущем квартале календарного года предлагаются места для зачисления в других ДОО. 
	3.11. Детям, подлежащим зачислению с 1 сентября текущего года, но не зачисленным в связи с нехваткой мест в ДОО, обеспечивается с согласия родителей (законных представителей) ребенка возможность получения  дошкольного образования в текущем квартале календарного года в одной из вариативных форм, в том числе: в дошкольных группах с режимом кратковременного пребывания.
	3.12. Доукомплектование ДОО на свободные (освободившиеся, вновь созданные места) осуществляется отделом дошкольного образования                       в АИС «Комплектование ДОУ» в течение текущего года на основании сведений, направляемых руководителями ДОО до 1 числа каждого месяца.
	Первоочередное право на зачисление на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места имеют дети, подлежащие зачислению с 1 сентября текущего (прошедшего) года, но не зачисленные в ДОО в связи с нехваткой мест в ДОО.
	3.13. В случае наличия свободных мест в ДОО после проведенного комплектования ДОО, указанные места могут быть предоставлены детям, подлежащим зачислению с 1 сентября следующего года, а также детям, которым не предоставлено место  в связи с нехваткой мест в других ДОО, находящихся в территориальной близости к указанной ДОО.
	3.14. Отдел образования:
	1) до 31 мая текущего года формирует списки детей по каждой ДОО, которым предоставляется место с 1 сентября текущего года, с указанием в них данных детей и их родителей (законных представителей) (фамилии, имени, отчества, адреса места жительства, телефонов), возрастной категории детей, для уведомления руководителем ДОО в течение 7 рабочих дней со дня получения указанной информации родителей (законных представителей) о предоставлении ребенку места в ДОО, а также информирования отдела образования об уведомлении родителей (законных представителей) о предоставлении ребенку места в ДОО;
	2) в течение семи рабочих дней со дня даты формирования  списка детей по каждой ДОО, которым предоставляется место в ДОО отдел образования оформляет, регистрирует в Журнале регистрации направлений  в ДОО и выдает на руки родителям (законным представителям) направление в  муниципальную дошкольную образовательную организацию Братского района, реализующую основные образовательные программы дошкольного образования  по форме в соответствии с приложением 3 к настоящему Положению, а также направляет информацию о выдаче направления в ДОО в соответствующую ДОО.
	
Глава 4. Контроль и ответственность за комплектование ДОО

	6.1. Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляет отдел образования АМО «Братский район».
	6.2. Ответственность за комплектование ДОО возлагается на отдел дошкольного образования.






Заведующий                                                                Н.Л. Банных 



	

	Приложение 1
к Положению о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций Братского района, реализующих основные образовательные программы
 дошкольного образования




ФОРМА
заявления о постановке ребенка на учет для предоставления места
в муниципальной дошкольной образовательной организации Братского района, реализующей основные образовательные программы дошкольного образования


	Заведующему отдела образования
АМО «Братский район»
__________________________________
от _______________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя))
_________________________________,
           проживающего(ей) по адресу:
_________________________________
                  (адрес места жительства)
_________________________________
_________________________________,
контактный (е) телефон(ы): 								         __________________________________
                                                                      Адрес электронной почты:
						         __________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о постановке ребенка на учет для предоставления места
в муниципальной дошкольной образовательной организации реализующей основные образовательные программы дошкольного образования


Прошу поставить на учет для предоставления места в ДОО № _________ моего ребенка__________________________________________________________________________________________________________________________________,



(Ф.И.О. ребенка)

 (
6
)
 (
5
)
____________________________________________________________________
(Дата рождения ребенка)
____________________________________________________________________
(Указать примерную дату приема в ДОО)
Ребенок имеет право на внеочередное (первоочередное) предоставление места в ДОО (нужное подчеркнуть).
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Указать основания для внеочередного (первоочередного) предоставления места в ДОО)

Сведения о родителях (законных представителях):
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Указать Ф.И.О., место работы, должность, телефон каждого из родителей
(законных представителей))
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
С Положением о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций реализующих основные образовательные программы дошкольного образования ознакомлен(а) ________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Дата, подпись, расшифровка подписи)

Даю согласие на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных: ___________________________________________________________________                                       	                                    (Дата, подпись, расшифровка подписи)

К заявлению прилагаю следующие документы:
___________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(Дата, подпись, расшифровка подписи)
	


	Приложение 2
к Положению о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций Братского района реализующих основные образовательные программы 
дошкольного образования




ПЕРЕЧЕНЬ
лиц, имеющих право на внеочередное (первоочередное) зачисление 
ребенка в муниципальные дошкольные образовательные организации Братского района реализующие основные образовательные программы дошкольного образования


	№
п/п
	Наименование
категории
	Документы, подтверждающие право на  внеочередное (первоочередное) зачисление ребенка в муниципальные дошкольные образовательные организации Братского района  реализующие основные образовательные программы

	1.
	Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы
	Специальное удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС

	2.
	Судьи
	Справка с места работы о замещении должности судьи

	3.
	Прокуроры
	Справка с места работы о замещении должности прокурора

	4.
	Сотрудники Следственного комитета Российской Федерации
	Справка с места работы о прохождении службы в Следственном комитете Российской Федерации по занимаемой должности

	5.
	Родители (законные представители) детей погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих, 
из числа указанных в пункте 1 постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004            № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и 
	Документ, в установленном порядке подтверждающий один из следующих фактов:
1)гибель (смерть, признание в установленном порядке безвестно отсутствующим, объявление умершим) сотрудника или военнослужащего в связи с осуществлением служебной деятельности на территории Северо-Кавказского региона 

	


	Продолжение

	
	сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и  общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации», в постановлении Правительства Российской Федерации от 12.08.2008          № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии», в постановлении Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»
	Российской Федерации;
2) установление сотруднику или военнослужащему инвалидности в связи с осуществлением служебной деятельности на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации

	6.
	Сотрудники полиции
	Справка с места работы о прохождении службы в полиции, справка о составе семьи

	7.
	Родители (законные представители) детей сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, либо уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, либо умерших в течение одного года после увольнения 
	Справка о составе семьи и документ, в установленном порядке подтверждающий один из следующих фактов:
1) гибель (смерть) одного из родителей ребенка, являвшегося сотрудником полиции, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением ими служебных обязанностей;
смерть сотрудника полиции вследствие заболевания, полученного им в период прохождения службы в полиции;
2) смерть одного из родителей ребенка, являвшегося сотрудником полиции, в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья полученных в 

		Продолжение

	
	со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей или вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	период прохождения службы, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
3) получение одним из родителей ребенка, являвшимся сотрудником полиции, увечья или иного повреждения здоровья в связи с выполнением им служебных обязанностей, исключивших для него возможность дальнейшего прохождения службы в полиции

	8.
	Родители детей из многодетных семей 
	Свидетельства о рождении всех несовершеннолетних детей

	9.
	Родители детей-инвалидов и детей, один из родителей которых является инвалидом
	Документ, подтверждающий соответственно установление инвалидности

	10.
	Военнослужащие

	Справка с места службы о прохождении службы, справка о составе семьи

	11.
	Одинокие матери

	Справка о рождении формы № 25, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации 
от 31.10.1998 № 1274 (если в свидетельстве о рождении ребенка в графе «отец» стоит прочерк, то данный документ не представляется)

	12.
	Матери и отцы, получающие пенсии на детей по случаю потери кормильца
	Свидетельство о смерти второго родителя, справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о назначении пенсии на ребенка по случаю потери кормильца

	13.
	Граждане, уволенные с военной службы, и члены их семей
	Справка из военного комиссариата об увольнении с военной службы, военный билет и его копия, справка о составе семьи

	14.
	Сотрудники Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков
	Справка с места работы о прохождении службы в Федеральной службе Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков, справка о составе семьи

	15.
	Сотрудники, имеющие специальные звания и проходящие службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации
	Справка с места службы, справка о составе семьи


	16.
	Родители (законные представители) детей сотрудников, имеющих специальные звания и проходивших 
	Документ, в установленном порядке подтверждающий один из следующих фактов:

		
Продолжение

	
	службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее - учреждения и органы), погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, детям граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах или умерших в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	1) гибель (смерть) одного из родителей ребенка, являвшегося сотрудником, имеющим специальные звания и проходившим службу в учреждениях и органах, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
2) смерть сотрудника, имеющего специальные звания и проходившего службу в учреждениях и органах, вследствие заболевания, полученного им в период прохождения службы в учреждениях и органах;
3) смерть одного из родителей ребенка, являвшегося сотрудником, имеющим специальные звания и проходившим службу в учреждениях и органах, в течение одного года после увольнения со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
4) получение одним из родителей ребенка, являвшимся сотрудником, имеющим специальные звания и проходившим службу в учреждениях и органах, увечья или иного повреждения здоровья в связи с выполнением им служебных обязанностей, исключивших для него возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах









	
	Приложение 3
к Положению о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций Братского района реализующих основные образовательные программы
 дошкольного образования




ФОРМА
направления в муниципальную дошкольную образовательную организацию реализующую основные 
образовательные программы дошкольного образования


ОТДЕЛ  ОБРАЗОВАНИЯ АМО «БРАТСКИЙ РАЙОН»

ОТДЕЛ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
665700 Иркутская область, город Братск, улица Пионерская, 11, 
тел.: (3953) 46-97-38

НАПРАВЛЕНИЕ в ДОО


От ____________ 20___г.                                                        № ________________


Настоящее направление выдано _________________________________________
                                                                            (Ф.И.О. родителя (законного представителя))
____________________________________________________________________
для приема __________________________________________________________,
(Ф.И.О. ребенка)
____________________________________________________________________
(Дата рождения ребенка)
в ДОО № ________________

М.П.
______________________      _____________________      ___________________     Ведущий специалист отдела			      Подпись			               ФИО
    дошкольного образования





