                                                                                                                             Приложение № 1

                                                                                                                             к Постановлению мэра
                                                                                                                             Братского района
  №____ от___________
Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг 
Администрации МО «Братский район»
I. Общие положения
1. Настоящий Порядок разработан в целях оптимизации муниципальных услуг Братского  района, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета района (далее – муниципальные услуги), повышения качества предоставления муниципальных услуг и обеспечения открытости и доступности информации по их предоставлению.

2. Реестр муниципальных услуг МО «Братский район» (далее – Реестр)  - информационная система, содержащая сведения о предоставляемых органами местного самоуправления Братского района, муниципальными учреждениями района и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета района, муниципальных услугах, предназначенных для предоставления в установленном порядке по запросам заявителей.

3. Реестр  содержит сведения:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых непосредственно органами местного самоуправления Братского района соответствующими структурными подразделениями администрации МО «Братский район» (далее – структурные подразделения); 
2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой Братского района;

3) об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями района и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета района;
4) об иных сведениях.
        5.  Реестр ведется на бумажных носителях и в электронной форме. Администрация МО «Братский район»  в целях ведения муниципального реестра в электронной форме вправе создавать муниципальные информационные системы.
  6. Реестр ведется на бумажном носителе по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. 

  7. Сведения о муниципальных услугах, размещаемые в Реестре, должны быть полными и достоверными.

  8. Реестр утверждается постановлением мэра Братского района и  размещается на официальном сайте администрации МО «Братский район». Сведения реестра являются доступными.
II Участники информационного взаимодействия

   Органы местного самоуправления, предоставляющие сведения об услугах для размещения в муниципальном реестре, являются участниками информационного взаимодействия.

 Ведение Реестра осуществляется отделом экономического анализа и прогнозирования  администрации МО «Братский район».
Отдел по программному и информационному обеспечению администрации МО «Братский район» обеспечивает функционирование программно-аппаратного комплекса автоматизированной системы ведения муниципального реестра и передачу сведений в реестр государственных услуг Иркутской области.

 Структурные подразделения администрации МО «Братский район»  формируют и направляют в отдел экономического анализа и прогнозирования  сведения:
- о предоставляемых администрацией МО «Братский район»  муниципальных услугах;

- об услугах, необходимых и обязательных для предоставления органами местного самоуправления (структурными подразделениями) муниципальных услуг и включенных в перечень, утвержденный  Думой Братского района;

- об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), включенных в перечни, утвержденные Правительством Российской Федерации и высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации.

III. Формирование Реестра


1. Отдел экономического анализа и прогнозирования во взаимодействии с отделом по программному и информационному обеспечению: 

1) осуществляет организацию и методическое обеспечение подготовки структурными подразделениями сведений о муниципальных услугах, подлежащих размещению в Реестре;

2) осуществляет размещение сведений о муниципальных услугах в Реестре;


3) вносит изменения в сведения о муниципальных услугах, размещенные в Реестре;


4) исключает сведения о муниципальных услугах из Реестра;

5) осуществляет ведение и хранение Реестра на бумажном носителе;

6) осуществляет мониторинг и анализ сведений, размещаемых в Реестре.

2. Структурные подразделения:


1) определяют лиц, ответственных за формирование и предоставление сведений о муниципальных услугах для размещения в Реестре;


2) формируют и предоставляют для размещения в Реестре сведения (изменения в сведения) о муниципальных услугах;

3) несут ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах, размещаемых в Реестре, а также за соблюдение сроков и порядка представления информации для размещения в Реестре.


3. В случае если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько структурных подразделений, формирование и предоставление для размещения в Реестре сведений о муниципальной услуге осуществляет структурное подразделение, которое предоставляет заявителю итоговый результат муниципальной услуги.

4. Формирование и предоставление сведений о муниципальных услугах для размещения в Реестре осуществляется в течение 7 календарных дней со дня вступления в силу правовых актов, определяющих (изменяющих) орган (организацию), на который (которую) возложено предоставление соответствующей муниципальной  услуги, и (или) порядок предоставления муниципальной услуги:

на бумажном носителе – для размещения в Реестре, который ведется на бумажном носителе;

в электронном виде – для размещения в Реестре, который ведется в электронной форме.

5. Формирование и предоставление сведений о муниципальных услугах для размещения в Реестре в электронном виде осуществляется путем заполнения полей электронных форм Реестра. 

IV Ведение Реестра

1. Представление для размещения в Реестре сведений о муниципальных услугах осуществляется в течение 7 дней со дня вступления в силу правовых актов, определяющих (изменяющих) орган, структурное подразделение, организацию, на который (которую) возложено предоставлении соответствующей услуги.
Размещение сведений о муниципальных услугах в Реестре в электронной форме осуществляется путем заполнения электронных форм Реестра.


2. Сведения о муниципальных услугах, представленные структурными подразделениями, до размещения в Реестре проверяются главным специалистом (юристом) администрации МО «Братский район»  на соответствие нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальных услуг, отделом  экономического анализа и прогнозирования - на полноту и правильность заполнения полей электронных форм Реестра.


3. Если по результатам проверки, указанной в пункте 3 настоящего Раздела, не выявлено несоответствия нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальных услуг, либо правилам заполнения полей электронных форм Реестра, сведения о муниципальных услугах вносятся в электронные формы Реестра.


4. В случае если по результатам проверки, указанной в пункте 3 настоящего Раздела, выявлено несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальных услуг, либо правилам заполнения полей электронных форм Реестра, то сведения о муниципальных услугах в Реестре не размещаются. В этом случае главный специалист (юрист) администрации МО «Братский район», отдел экономического анализа и прогнозирования в течение 2 рабочих дней со дня выявления обозначенного несоответствия направляет соответствующему структурному подразделению в письменной форме или в форме электронного документа уведомление о выявленных несоответствиях с конкретным предложением об их устранении и повторном предоставлении сведений о муниципальных услугах для размещения в Реестре в течение 5 рабочих дней со дня получения уведомления.


5. Внесение изменений в сведения о муниципальных услугах, размещенные в Реестре, осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 3 настоящего порядка для размещения сведений о муниципальных услугах в Реестре.

6. Основанием для внесения изменений в сведения о муниципальных  услугах из Реестра является вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Иркутской области, муниципальных правовых актов района, которыми вносятся изменения в порядок предоставления муниципальной услуги.


7. Основаниями для исключения сведений о муниципальных  услугах из Реестра являются следующие обстоятельства:


1) вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Иркутской области, муниципальных правовых актов района, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги;


2) несоответствие сведений о муниципальных услугах, размещенных в Реестре, нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальных услуг.


8. Структурное подразделение  в течение 5 рабочих дней со дня наступления событий (обнаружения фактов), указанных в пункте 7 настоящего Порядка, направляет в отдел экономического анализа и прогнозирования в письменной форме и в форме электронного документа уведомление о необходимости исключения сведений о муниципальных услугах из Реестра.


Отдел экономического анализа и прогнозирования в течении 5 рабочих дней со дня поступления уведомления о необходимости исключения сведений о муниципальных услугах из Реестра исключает сведения о муниципальных услугах из Реестра либо отказывает в исключении сведений о муниципальных услугах из Реестра и направляет в соответствующее  структурное подразделение в письменной форме и в форме электронного документа уведомление об исключении сведений о муниципальных услугах из Реестра либо об отказе в исключении сведений о муниципальных услугах из Реестра с указанием причин отказа.
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к Порядку формирования и

ведения реестра муниципальных услуг         
администрации МО «Братский район»
Реестр муниципальных услуг администрации МО «Братский район»
I. Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией МО "Братский район"
	Номер (идентификатор)
	Наименование
муниципальной услуги
	Структурное подразделение администрации муниципального образования, предоставляющее муниципальную услугу 
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


II. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией МО "Братский район"
	Номер (идентификатор)
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги
	Возмездность оказания услуг*

	1
	2
	3
	4


III. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание, подлежащие включению в реестр муниципальных услуг МО "Братский район" и предоставляемые в электронной форме

	Номер (идентификатор)
	Наименование
муниципальной услуги
	Структурное подразделение администрации муниципального образования, предоставляющее муниципальную услугу 
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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