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Российская Федерация
Иркутская область

Муниципальное образование

«Братский район»

Мэр Братского района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

№ 21  от 20.01.2014г.

Об утверждении в новой редакции Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписки из реестра муниципальной 

собственности МО «Братский район»» 

В целях обеспечения реализации конституционных прав граждан и юридических лиц на обращение в органы местного самоуправления, создания нормативной правовой базы муниципального образования «Братский район», обеспечивающей повышение качества предоставления муниципальных услуг, и приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Иркутской области от 01.08.2011г. № 220-пп «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области», постановлением мэра Братского района от 25.11.2013г. № 323 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Братский район»», руководствуясь ст. 45 Устава муниципального образования «Братский район»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить в новой редакции прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район»».

2. Считать утратившим силу постановление мэра Братского района от 11.07.2012г. № 150 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район»».
3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации МО «Братский район».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра - председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом МО «Братский район» Гарбовского В. Ц. 

                                                                                                                                     А.И.Старухин

Утвержден
постановлением мэра Братского района

от  20.01.2014г.  №  21
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район»» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги – выдачи выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц Администрации при оказании  муниципальной услуги.

1.2. Для целей настоящего административного регламента используются следующие основные понятия:

- муниципальная услуга – исполнение запроса заявителя о выдаче выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район», предоставление документированной информации по вопросам, связанным с предоставлением данной муниципальной услуги;

- административный регламент – муниципальный нормативный правовой акт МО «Братский район», устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

- заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, суды, правоохранительные органы, Российская Федерация, субъекты Российской Федерации и муниципальные образования в лице органов государственной власти и органов местного самоуправления, обратившиеся к исполнителю муниципальной услуги с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

- исполнители муниципальных услуг – администрация МО «Братский район» (Комитет по управлению муниципальным имуществом МО «Братский район»), муниципальные учреждения и другие организации, в которых размещается муниципальное задание (заказ);

- выписка из реестра муниципальной собственности на объект - это документ, подтверждающий учет и (или)  регистрацию муниципального имущества в реестре муниципальной собственности и однозначно свидетельствующий о праве собственности муниципального образования на рассматриваемый объект.

1.3. Круг (описание категорий) заявителей:

1.3.1. Заявителями муниципальной услуги (далее – заявитель) могут являться:

- физические лица (граждане, проживающие на территории муниципального образования «Братский район»). От имени гражданина может выступать другое физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном законом порядке;

- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации, либо представителя по доверенности);

- индивидуальные предприниматели;

- суды и правоохранительные органы;

- Российская Федерация, субъекты Российской Федерации и муниципальные образования (городские, сельские поселения и др.) в лице органов государственной власти и органов местного самоуправления 

Интересы заявителей могут представлять иные лица, полномочия которых подтверждены в установленном порядке.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район»» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа администрации МО «Братский район», ответственного за предоставление муниципальной услуги - Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Братский район» (далее - Комитет), сектор по ведению реестра муниципальной собственности МО «Братский район».

Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункционального центра  не предусмотрено.

Работу по предоставлению муниципальной услуги осуществляют  должностные лица Комитета, уполномоченные на предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица).

Должностным лицам Комитета запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой Братского района.
2.2.1. Информация о Комитете:

Адрес местонахождения Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Братский район» (сектор по ведению реестра муниципальной собственности МО «Братский район»): Иркутская область, г. Братск, ул. Пихтовая, д.1, каб. 2;

Телефон/факс: (3953) 41-23-16;

Адрес электронной почты: kumi_braion@mail.ru;

Почтовый адрес: 665717, Иркутская область, г. Братск-17, а/я 2943.
График работы (приема заявителей): 
понедельник: с 09.00 до 18.00 часов;

вторник-пятница:  с 09.00 до 17.00 часов;

перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов;

выходные дни: суббота, воскресенье. 

2.2.2. Информацию о муниципальной услуге можно получить:
- на официальном сайте администрации МО «Братский район» в сети «Интернет» www.bratsk-raion.ru
- на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru/
· при личном обращении заявителя в Комитет по адресу: Иркутская область, г. Братск, ул. Пихтовая, д.1, каб. 2;

· по телефону Комитета: 41-23-16;

· направить письменный запрос почтой, электронной почтой в Комитет.

2.2.3. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования: 

1) индивидуальное консультирование лично.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляется должностным лицом Комитета по адресу: Иркутская область, г. Братск, ул. Пихтовая, д.1, каб. №2, по телефону 41-23-16.

Время консультирования не может превышать 10 минут.

2) индивидуальное консультирование в письменной форме (если документ не опубликован в средствах массовой информации или в сети Интернет).

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой, электронной почтой в адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

Датой получения обращения является дата внесения записи в Журнал регистрации входящих документов.

3) индивидуальное консультирование по телефону.
Индивидуальное консультирование по телефону производится должностным  лицом Комитета по номеру телефона: 41-23-16.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, информация должна быть по существу поставленного вопроса. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.2.4. На стендах с организационно-распорядительной информацией Комитета размещается следующая информация:

· режим работы Комитета;

· номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей; фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей; номера телефонов;

· адрес официального сайта и электронной почты Комитета;

· настоящий административный регламент;

· перечень получателей услуги;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· образец заполнения заявления.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район».

- вынесение отказа  в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Выписка из реестра муниципальной собственности МО «Братский район» предоставляется в срок не более 30 рабочих дней со дня поступления заявления от получателя услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006г. № 49-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав муниципального образования «Братский район»;

- Положение о Комитете управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Братский район», утвержденное решением Думы Братского района № 69 от 27.02.2006г.;

- Положение о Реестре муниципальных унитарных предприятий, учреждений и иного недвижимого имущества муниципальной собственности Братского района, утвержденное Постановлением главы администрации МО «Братский район» № 358 от 20.06.2001г.;

- настоящий административный регламент и другие правовые акты.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, являющиеся в соответствии с нормативными правовыми актами необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем (заявителями)  самостоятельно:

1) заявление по форме, приведенной в  приложении № 1 к настоящему административному регламенту;

Заявление должно содержать:

а) Для заявителя – физического лица:

- фамилию, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя);

- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица (его уполномоченного представителя);

- адрес проживания заявителя (его уполномоченного представителя);

- подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

б) Для заявителя – юридического лица:

- полное наименование заявителя и фамилию, имя, отчество его уполномоченного представителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя;

- юридический адрес (место регистрации);

- подпись уполномоченного представителя заявителя.

в) Обязательные сведения:

- характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер земельного участка);
- способ получения результатов услуги (почтовое отправление, личное получение).

2) документ, удостоверяющий личность гражданина РФ (паспорт) либо личность представителя заявителя (оригинал и копия);

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление  действий от имени заявителя,  с точным указанием полномочий (доверенность).

2.6.2. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или  муниципальных услуг, и (или) которые заявитель вправе предоставить:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

Указанные документы могут быть получены по каналам межведомственного взаимодействия, если не были предоставлены заявителем самостоятельно.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  не подлежит приему заявление, а также  документы, текст которых не поддается прочтению, содержащие подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также заявление и документы, исполненные карандашом; заявление с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать его содержание;

- если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- при несоблюдении требований, установленных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- если не указаны фамилия заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (для юридических лиц – наименование, место нахождения юридического лица);

- если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу;

- если текст заявления не поддается прочтению;

- если объект не является муниципальной собственностью муниципального образования «Братский район».

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. Выдача доверенности, удостоверяющей полномочия представителя заявителя, необходимой для осуществления действий от имени заявителя.

В результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 2.9.1., выдается документ, указанный в подпункте 3 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.  

Для получения доверенности, удостоверяющей полномочия представителя гражданина, граждане обращаются к нотариусу (иному должностному лицу, уполномоченному в соответствии с законодательством Российской Федерации на совершение нотариальных действий).

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги (п. 2.9.).
2.11.1. Плата за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачивается в соответствии с законодательством.

2.11.2. Размер платы за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливается в соответствии с законодательством и договорными условиями.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления, поступившего от заявителя, на предоставление муниципальной услуги: 

- поступившее заявление на предоставление муниципальной услуги  регистрируется в день поступления в Комитет.

2.14. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок (при строительстве новых зданий).

В помещениях должен быть оборудован сектор для информирования, ожидания и приема граждан (далее – сектор).

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора должны обеспечивать оптимальные условия для работы сотрудников Комитета, а также комфортное обслуживание заявителей.

В секторе должно быть естественное и искусственное освещение, окна должны быть оборудованы регулируемыми устройствами типа жалюзи, занавесей, внешних козырьков и другими. 

Сектор должен быть оснащен стульями, столами и оборудован максимально заметными, хорошо просматриваемыми и функциональными стендами, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также текстом Регламента.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности являются понятность требований, предъявляемых к заявителю, короткое время ожидания муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставлении муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

 1) Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2) Информация о муниципальной услуге размещена на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru/
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение № 3 к Административному регламенту – «Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район»»):

1) Прием и регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов;

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) Формирование выписки получателю услуги;

4) Подписание выписки у руководителя;

5) Выдача выписки получателю услуги при предоставлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (либо выдача отказа в предоставлении выписки);

6) Отправление выписки почтой.

3.1. Административная процедура  «Прием и регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов»:

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение в Комитет заявителя с заявлением.

3.1.2. В день получения заявления секретарь регистрирует его в журнале входящих документов.

3.1.3. Каждому поступившему заявлению присваивается самостоятельный регистрационный номер в системе делопроизводства. 

3.1.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.

3.1.5. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов.

3.2. Административная процедура  «Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги»:

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированных документов Председателю Комитета.  

3.2.2. Председатель Комитета после рассмотрения заявления передает его специалисту сектора по ведению реестра муниципальной собственности МО «Братский район» на исполнение.

3.2.3. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированных документов Председателю Комитета.

3.3. Административная процедура  «Формирование выписки получателю услуги»:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалисту сектора по ведению реестра муниципальной собственности МО «Братский район» на исполнение.

3.3.2. Ответственный исполнитель рассматривает представленное заявителем заявление на предмет его соответствия требованиям п. 2.6.1. настоящего административного регламента и готовит проект выписки из Реестра муниципальной собственности МО «Братский район». 

3.3.3. В случае выявления несоответствия заявления требованиям,  указанным в п. 2.6.1. настоящего административного регламента, готовится письменный отказ в выдаче выписки с указанием причин отказа.

3.3.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 20 дней с момента регистрации документов.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры являются подготовленные:

- проект выписки из Реестра муниципальной собственности МО «Братский район»;

- проект письменного отказа в выдаче выписки. 

3.4. Административная процедура «Подписание выписки из Реестра муниципальной собственности МО «Братский район»:

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача Председателю Комитета на подпись:

- проекта выписки из Реестра муниципальной собственности МО «Братский район» (Приложение № 2 к административному регламенту).

- проект письменного отказа в выдаче выписки. 

В выписке из реестра муниципального имущества предоставляется обобщенная информация об объекте учета муниципального имущества (Приложение № 2 к административному регламенту):

- реестровый номер объекта;

- указывается балансодержатель объекта;

- точное наименование объекта;

- точное местонахождение объекта (кадастровый номер земельного участка при наличии);

- площадь объекта;

- балансовая стоимость объекта;

- основание, по которому объект учтен в реестре муниципального имущества.

3.4.2. Председатель подписывает не позднее 2-х рабочих дней с момента подготовки: 

- выписку из Реестра муниципальной собственности МО «Братский район» и ставит печать;

- письменный отказ в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности МО «Братский район».

3.4.3. Срок исполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней.

3.4.4. Результатом исполнения административной процедуры являются подписанные:

- выписка из Реестра муниципальной собственности МО «Братский район»;

- письменный отказ в выдаче выписки. 

3.5. Административная процедура «Выдача выписки получателю услуги или отправление выписки почтой»:

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является выдача выписки из Реестра муниципальной собственности МО «Братский район» (письменный отказ в выдаче выписки) заявителю лично (в случае, если в заявлении указан контактный телефон и заявитель выразил намерение получить результат лично), либо направляется по почте в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации заявления.

3.5.2. Срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 минут.

3.5.3. Результатом исполнения административной процедуры являются:

- выдача выписки из Реестра муниципальной собственности МО «Братский район»;

- выдача письменного отказа в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности МО «Братский район».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления   текущего контроля:

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется председателем Комитета, заместителем председателя - заведующим сектора управления и распоряжения имуществом Комитета, главным  специалистом (юристом) Комитета.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента. Периодичность осуществления текущего контроля определяет председатель Комитета.

4.1.3. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

4.1.4. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя, содержащего жалобу на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

4.2. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

4.2.1. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Порядок осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны физических лиц и организаций.

4.3.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Ответственность должностных лиц.

4.4.1. Исполнители несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур. 

4.4.2. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица могут быть привлечены к ответственности.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. В соответствии с действующим порядком, установленном Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
5.2. В части досудебного (внесудебного) обжалования:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет. Жалобы на решения, принятые председателем Комитета, рассматриваются мэром Братского района. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты: raion@bratsk.net.ru, официальный сайт администрации МО «Братский район» www.bratsk-raion.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Письменные обращения заявителей, адресованные  председателю Комитета, направляются по адресу: 665717, Иркутская область, г. Братск, а/я 2943, председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом МО «Братский район», заместителю мэра Братского района. 

По телефону (факсу) 41-23-16, 41-43-60 (КУМИ МО «Братский район»).

Письменные обращения заявителей, адресованные мэру Братского района, направляются по адресу: 665717, Иркутская область, г. Братск, ул. Комсомольская, д.28-А, мэру Братского района.

По телефону 41-21-70, факс 41-21-75 (приемная мэра Братского района).

5.2.3. Письменная жалоба должна содержать:

1) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

3) номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) и лицах. решения и действия которых обжалуются,  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату. 

5.2.4. Письменная жалоба составляется в произвольной (свободной) форме и должна быть написана разборчивым почерком, позволяющим разобрать текст.

5.2.5. Жалоба подлежит рассмотрению по существу в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а жалоба на отказ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказано.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8.  Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшего за собой обращение.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления председатель Комитета направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
5.2.9. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

5.3. В судебном порядке – в соответствии с действующим законодательством.

Председатель Комитета по управлению 

муниципальным имуществом 

МО «Братский район», 
заместитель мэра Братского района                                               В. Ц. Гарбовский
Приложение №1

к Административному регламенту предоставления муниципальной  услуги 

«Выдача выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район»
Председателю Комитета управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Братский район» ____________________________________

 от__________________________________


  
       (Ф.И.О.)                                                                   

____________________________________

 

        (адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать выписку из реестра муниципальной собственности муниципального образования «Братский район» на

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по адресу: _____________________________________________________________________________
Выписка необходима для предоставления в__________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________


                      __________________
               дата






   подпись
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Выдача выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
БРАТСКИЙ РАЙОН

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
МО «БРАТСКИЙ РАЙОН»
ВЫПИСКА

из Реестра муниципальной собственности
МО «Братский район»
Настоящая выписка дана_______________________________________________________________ для_________________________________________________________________________________
На основании процедуры учета нижепоименованное имущество включено в Реестр     муниципального имущества МО «Братский район»

Дата занесения:                          Основание:  
	Наименование объекта
	Данные об объекте на дату выдачи выписки

	 
	Адрес
	Реестровый №


	Год   ввода
	Кадастровый

№
	Балансовая          стоимость

в рублях
	Остаточная стоимость

в рублях

	
	 
	 
	 
	
	
	   


	Данные об объекте  дату выдачи выписки
	Государственная  регистрация

	Характеристика объекта
	Общая

площадь кв.метров
	Этажность
	Площадь зем. участка  кв.метров
	Памятник истории
	№
свидетельства


	Дата

свидетельства

	
	 
	 
	
	
	
	

	Сведения об использовании
	Сведения об обременении

	Пользователь
	Форма               пользования
	Распорядительный

документ
	Вид обременения
	Распорядительный

документ

	
	
	№
	Дата
	
	№
	Дата

	 
	 
	 
	 
	
	
	


Выписка верна:

дата

Председатель КУМИ МО «Братский район»           ________________                                                                                                                                  

                                                                                                подпись

ФИО исполнителя 41-23-16

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Выдача выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписки из реестра муниципальной собственности МО «Братский район»»











Прием  и регистрация заявления


 в журнале регистрации входящих документов





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги








Подготовка 


мотивированного отказа





Выдача отказа получателю услуги


или 


отправление отказа почтой





Формирование выписки 


получателю услуги





Подписание выписки 


у председателя Комитета





Выдача выписки получателю услуги или


отправление выписки почтой
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