Российская Федерация
Иркутская область

Муниципальное образование

«Братский район»

Мэр Братского района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

№ 20 от 20.01.2014г.

Об утверждении в новой редакции Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление имущества муниципальной собственности

МО «Братский район» в аренду без проведения торгов» 

В целях обеспечения реализации конституционных прав граждан и юридических лиц на обращение в органы местного самоуправления, создания нормативной правовой базы муниципального образования «Братский район», обеспечивающей повышение качества предоставления муниципальных услуг, и приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Иркутской области от 01.08.2011г. № 220-пп «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области», постановлением мэра Братского района от 25.11.2013г. № 323 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Братский район»», руководствуясь ст. 45 Устава муниципального образования «Братский район»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить в новой редакции прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду без проведения торгов».

2. Считать утратившим силу постановление мэра Братского района от 27.08.2012г. № 198 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду без проведения торгов».
3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации МО «Братский район».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра - председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом МО «Братский район» Гарбовского В. Ц. 

                                                                                                                                     А.И.Старухин

Утвержден
постановлением мэра Братского района

от   20.01.2014г.  №  20
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества  муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду без проведения торгов»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду без проведения торгов» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги – предоставление имущества  муниципальной собственности МО «Братский район»   в аренду  без проведения торгов (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при передаче муниципального имущества в аренду без проведения торгов, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов и должностных лиц администрации МО «Братский район» при оказании  услуги по предоставлению имущества муниципальной собственности в аренду без проведения торгов.

1.2. Для целей настоящего административного регламента используются следующие основные понятия:

- муниципальная услуга – исполнение запроса заявителя по оформлению  договора  аренды муниципального имущества   без проведения торгов;

- административный регламент – муниципальный нормативный правовой акт МО «Братский район», устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

- заявитель –  физическое лицо, зарегистрированное в установленном законом порядке в качестве индивидуального предпринимателя, или юридическое лицо,  либо их уполномоченные представители, обратившиеся к исполнителю муниципальной услуги с запросом в письменной или электронной форме  о предоставлении   муниципальной  услуги;

- исполнители  муниципальной услуги - администрация МО «Братский район», Комитет по управлению муниципальным имуществом МО «Братский район»;

- муниципальное имущество -  объекты недвижимости (здания, нежилые помещения, сооружения), движимое имущество (транспорт) и  иное движимое имущество, включенное в реестр муниципальной собственности МО «Братский район» (за исключением жилых помещений и земельных участков).

1.3. Круг (описание категорий) заявителей:

1.3.1. Муниципальная услуга «Предоставление имущества муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду без проведения торгов»   предоставляется  следующим категориям заявителей  в соответствии с ч. 1 и ч.3 ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», в том числе:

- на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

- государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

-  государственным и муниципальным учреждениям;

- некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12.01.1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

- адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

- медицинским организациям, организациям, осуществляющим образовательную деятельность;

- для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

- лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

- лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

- лицу, на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев;

- лицу, взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным организациям, осуществляющим образовательную деятельность, медицинским организациям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

- лицу, если  общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

- субъектам малого или среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых);

- иным  заинтересованным  лицам, имеющим основания на заключение таких договоров в соответствии с действующим законодательством.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление имущества  муниципальной собственности МО «Братский район»   в  аренду  без проведения  торгов» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа администрации МО «Братский район», ответственного за предоставление муниципальной услуги - Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Братский район» (далее - Комитет), сектор управления и распоряжения имуществом.

Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункционального центра  не предусмотрено.

Работу по предоставлению муниципальной услуги осуществляют  должностные лица Комитета, уполномоченные на предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица).

Должностным лицам Комитета запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой Братского района.

2.2.1. Информация о Комитете:

Адрес местонахождения Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Братский район» (сектор управления и распоряжения имуществом): Иркутская область, г. Братск, ул. Пихтовая, д.1, каб. 4;

Телефон: (3953) 41-43-60; телефон/факс (3953) 41-23-16;

Адрес электронной почты: kumi_braion@mail.ru;

Почтовый адрес: 665717, Иркутская область, г. Братск-17, а/я 2943.

График работы (приема заявителей): 
понедельник: с 09.00 до 18.00 часов;

вторник-пятница:  с 09.00 до 17.00 часов;

перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов;

выходные дни: суббота, воскресенье. 

2.2.2. Информацию о муниципальной услуге можно получить:
- на официальном сайте администрации МО «Братский район» в сети «Интернет» www.bratsk-raion.ru
- на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru/
· при личном обращении заявителя  в сектор управления и распоряжения имуществом Комитета по адресу: Иркутская область, г. Братск, ул. Пихтовая, д.1, каб. 4;

- по телефону: 41-43-60,41-23-16;

- визуально на стенде  Комитета.

2.2.3. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования: 

1) индивидуальное консультирование лично:

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляется должностным лицом Комитета (далее - должностное лицо), ответственным за предоставление услуги по адресу: Иркутская область, г. Братск, ул. Пихтовая,д.1,каб. 4, по телефону 41-43-60, и не может превышать 10 минут.

2) индивидуальное консультирование  в письменной форме:

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой, электронной почтой в адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, в срок, не превышающий 30 рабочих дней  с момента поступления письменного обращения.

Датой получения обращения является дата внесения записи в Журнал регистрации входящей  корреспонденции.

3) индивидуальное консультирование по телефону:

Индивидуальное консультирование по телефону производится должностным  лицом Комитета по номеру телефона: 41-43-60.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, информация должна быть по существу поставленного вопроса. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.2.4. На стендах с организационно-распорядительной информацией Комитета размещается следующая информация:

· режим работы Комитета;

· номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей; фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей; номера телефонов;

· адрес официального сайта и электронной почты Комитета;

· настоящий административный регламент;

· перечень получателей услуги;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:    

- заключение договора аренды муниципального имущества либо мотивированный отказ  в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Процедура предоставления услуги завершается путем: 

Получения заявителем договора аренды муниципального имущества или письма об отказе в предоставлении муниципального имущества  по договору аренды с обоснованием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней с даты  регистрации письменного заявления.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Положение о порядке предоставления в аренду и безвозмездное пользование  имущества муниципальной собственности муниципального образования «Братский район», утвержденное решением Думы Братского района  от 21.11.2012г. № 188;

- Устав муниципального образования «Братский район»;

- Положение о Комитете управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Братский район» (КУМИ МО «Братский район»), утвержденное решением Думы Братского района от 27.02.2006г. № 69;

- настоящий административный регламент и другие правовые акты.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, являющиеся в соответствии с нормативными правовыми актами необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем самостоятельно:

 1) Заявление, содержащее следующие сведения (по форме согласно приложению  № 1 и № 2 к настоящему регламенту):

- для юридического лица: полное наименование с указанием организационно-правовой формы, ОГРН, ИНН/КПП, юридический адрес, адрес фактического местонахождения, банковские реквизиты; для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, ОГРНИП, ИНН/КПП, адрес регистрации места жительства, контактные телефоны;

- основания, подтверждающие право подписания заявления заявителем;

- виды экономической деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- наименование муниципального имущества, его описание, местоположение, площадь;

- предполагаемое целевое использование муниципального имущества;

- срок договора аренды;

- иные условия, если таковые предполагаются.

Экземпляр заявления должен быть четко напечатан или написан. Подчистки и исправления  не допускаются, за исключением  исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно  заверенных (для физических лиц).

2) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление  действий от имени заявителя на обращение и подписание необходимых документов, связанных с заключением договора (для юридического лица - копия решения о назначении  или об избрании, либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель). 

3) Учредительные документы заявителя (копия устава со всеми  изменениями и дополнениями на дату подачи заявления, копия решения о создании и др.) для юридических  лиц;

4) Копия документа (паспорта), удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица.

2.6.2. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или  муниципальных услуг, и (или) которые заявитель вправе предоставить:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не  ранее   чем за 1 месяц  до дня  подачи заявления  о передаче муниципального имущества  в аренду (для индивидуальных предпринимателей);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не  ранее чем за 1 месяц  до  дня   подачи заявления  о передаче муниципального имущества в аренду (для юридических лиц);

- свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя  без образования юридического лица (копия);

- свидетельство о постановке на налоговый учет заявителя (копия);

- согласование (разрешение) Роспотребнадзора (в случае сдачи в аренду объектов, закрепленных на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями образования.

Указанные документы могут быть получены по каналам межведомственного взаимодействия, если не были предоставлены заявителем самостоятельно.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  не подлежит приему заявление, а также  документы, текст которых не поддается прочтению, содержащие подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также заявление и документы, исполненные карандашом; заявление  с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать его содержание;

- если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- при несоблюдении требований, установленных пунктом 2.6. настоящего административного регламента.

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6.1 настоящего административного  регламента, предоставление документов  не  в полном объеме, наличие недостоверных сведений в представленных документах, несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства;

- отсутствуют основания для заключения договора;

- заявитель не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством для предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование;

- обременение муниципального имущества правами третьих лиц;

- заявитель отказался от подписания договора аренды;

- поступило два заявления и более на  один и тот же объект.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. Выдача доверенности, удостоверяющей полномочия представителя заявителя, необходимой для осуществления действий от имени заявителя.

В результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 2.9.1., выдается документ, указанный в подпункте 2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.  

Для получения доверенности, удостоверяющей полномочия представителя гражданина, граждане обращаются к нотариусу (иному должностному лицу, уполномоченному в соответствии с законодательством Российской Федерации на совершение нотариальных действий).

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги (п. 2.9.).
2.11.1. Плата за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачивается в соответствии с законодательством.

2.11.2. Размер платы за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливается в соответствии с законодательством и договорными условиями.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления, поступившего от заявителя, на предоставление муниципальной услуги: 

- поступившее заявление на предоставление муниципальной услуги  регистрируется в день поступления в Комитет.

2.14. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок (при строительстве новых зданий).

В помещениях должен быть оборудован сектор для информирования, ожидания и приема граждан (далее – сектор).

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора должны обеспечивать оптимальные условия для работы сотрудников Комитета, а также комфортное обслуживание заявителей.

В секторе должно быть естественное и искусственное освещение, окна должны быть оборудованы регулируемыми устройствами типа жалюзи, занавесей, внешних козырьков и другими. 

Сектор должен быть оснащен стульями, столами и оборудован максимально заметными, хорошо просматриваемыми и функциональными стендами, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также текстом Регламента.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности являются понятность требований, предъявляемых к заявителю, короткое время ожидания муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставлении муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

 1) Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2) Информация о муниципальной услуге размещена на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru/
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения

Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение № 3 к Административному регламенту – «Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду  без проведения торгов»):

1) Прием и регистрация заявления юридического или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, о предоставлении в аренду муниципального имущества без проведения торгов в журнале регистрации входящих документов;

2) Рассмотрение заявления, проверка заявления и предоставленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

3) Согласование заявлений с Советом по малому   предпринимательству при мэре Братского района  (для субъектов малого бизнеса и среднего предпринимательства   при испрашиваемом сроке аренды  более 1года);

4) Организация и проведение работы по оценке рыночной стоимости 1 кв. м  испрашиваемой в аренду площади;

5) Принятие решения о предоставлении имущества в аренду  без проведения торгов; 

6) Подготовка и заключение договора аренды муниципального имущества с получателем муниципальной услуги;

7) Выдача договора аренды муниципального имущества и копии распоряжения о предоставлении имущества в аренду, или выдача мотивированного письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Административная процедура «Прием и регистрация заявления юридического или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, о предоставлении в аренду муниципального имущества без проведения торгов в журнале регистрации входящих документов»:

3.1.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в Комитет письменного заявления о заключении договора аренды муниципального имущества по форме согласно приложениям № 1 и № 2 к настоящему административному регламенту и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом (п. 2.6.1):

- на имя мэра Братского района, при испрашиваемом сроке договора аренды от 1 года и более;

- на имя председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом МО «Братский район», заместителя мэра Братского района, при испрашиваемом сроке договора аренды  от 1-го месяца до 1 года.

3.1.2. Заявление поступает в Комитет и регистрируется  исполнителем муниципальной услуги, в день поступления, в Журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.1.3. После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист Комитета осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента;

- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

-   документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.1.4. Каждому поступившему заявлению присваивается самостоятельный регистрационный номер в системе делопроизводства. 

3.1.5. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов.

3.1.6. Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги  составляет не более 15 минут.

3.2. Административная процедура «Рассмотрение заявления, проверка заявления и предоставленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства»:

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированных документов Председателю Комитета.

3.2.2. Председатель Комитета после рассмотрения заявления передает его на исполнение в сектор управления и распоряжения муниципальным имуществом (исполнителю муниципальной услуги).

3.2.3. Исполнитель муниципальной услуги, изучив  заявление, осуществляет проверку предоставленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства. Проверив заявление и прилагаемые к нему документы, направляет  заявление   на согласование  мэру Братского района.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является изучение, проверка заявления и представленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства и направление данного заявления на согласование.

3.2.5. Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги  составляет не более 2 (двух) рабочих дней.

3.3. Административная процедура «Согласование заявлений с Советом по малому предпринимательству при мэре Братского района  (для субъектов малого бизнеса и среднего предпринимательства при испрашиваемом сроке аренды  более 1 года)»:

3.3.1. В случае, если заявитель муниципальной услуги относится к субъектам малого бизнеса и предпринимательства, при  испрашиваемом сроке договора аренды от 1 года  и более, специалист подготавливает и направляет письменный запрос с приложением копии заявления на согласование:

- в Совет по малому бизнесу и предпринимательству при мэре Братского района;

- «Балансодержателю» или «Ссудополучателю» муниципального имущества, Учредителю муниципальных учреждений образования (в случае сдачи в аренду объектов, закрепленных  за муниципальными учреждениями образования на праве оперативного управления);

- собственнику муниципального имущества в лице мэра Братского района.

3.3.2. Результатом исполнения административной процедуры является согласование заявления с Советом по малому предпринимательству при мэре Братского района, в случае, если заявитель муниципальной услуги относится к субъектам малого бизнеса и предпринимательства;

3.3.3. Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет не более 10 (десяти) рабочих дней.

3.4. Административная процедура «Организация и проведение работы по оценке рыночной стоимости 1 кв. м  испрашиваемой в аренду площади»:

3.4.1. Специалист Комитета по итогам согласования осуществляет: 

- организацию работы с оценщиком по определению оценки рыночной стоимости  1 кв. м  площади, испрашиваемой в аренду, в месяц. 

3.4.2. Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги  составляет 3 рабочих дня.

3.5. Административная процедура «Принятие решения о предоставлении имущества в аренду  без проведения торгов»: 

3.5.1. Ответственный исполнитель рассматривает представленное заявителем заявление на предмет его соответствия требованиям п. 2.6. настоящего административного регламента и готовит проект распоряжения мэра Братского района о предоставлении имущества в аренду (при сроке передачи в аренду более 1 года); 

3.5.2. В случае выявления несоответствия заявления требованиям, указанным в п. 2.6. настоящего административного регламента, готовится проект письменного ответа об отказе с указанием причин отказа.

3.5.3. Результатом исполнения административной процедуры являются подготовленные:

- Распоряжение мэра Братского района о предоставлении имущества в аренду;

- письменный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. 

3.5.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 14 (четырнадцати) календарных дней с момента регистрации документов.

3.6. Административная процедура «Подготовка и заключение договора аренды муниципального имущества с получателем муниципальной услуги»:

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное распоряжение о предоставлении имущества в аренду;

3.6.2. После получения распоряжения о предоставлении имущества в аренду специалист Комитета готовит проект договора аренды муниципального имущества;

3.6.3. Проект договора аренды муниципального имущества передается на подписание Председателю Комитета;

3.6.4. Результатом исполнения административной процедуры является подписанный:

- договор аренды муниципального имущества.

3.6.5. Срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней.

3.7. Административная процедура «Выдача договора аренды муниципального имущества и копии распоряжения о предоставлении имущества в аренду, или выдача мотивированного письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги»:

3.7.1. Выдача договора аренды (мотивированного письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и копии распоряжения производится в Комитете лично заявителю, при предоставлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего полномочия, с занесением записи в журнал регистрации договоров аренды муниципального имущества, с отметкой о вручении.
3.7.2. Регистрационный журнал регистрации договоров  аренды  содержит следующие сведения: 

- порядковый  номер;

- дата регистрации; 

- наименование Арендатора (ФИО для индивидуальных предпринимателей) муниципального имущества;

- наименование имущества, почтовый адрес, площадь, характеристика; 

- срок договора аренды;

- сумма  арендной платы по договору в год, в месяц без учета НДС, за 1м2;

- сумма НДС;

- отметка о вручении.  

3.7.3. Результатом исполнения административной процедуры являются:

- выдача договора аренды муниципального имущества;

- выдача копии распоряжения о предоставлении имущества в аренду;

- выдача мотивированного письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7.4. Срок исполнения настоящей административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней.
3.7.5. Хранение  заключенных договоров  осуществляется в Комитете.

4.  Формы  контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления   текущего контроля:

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется председателем Комитета, заместителем председателя - заведующим сектора управления и распоряжения имуществом, главным  специалистом (юристом) Комитета.

 4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента. Периодичность осуществления текущего контроля определяет председатель Комитета.

4.1.3. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

4.1.4. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя, содержащего жалобу на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

4.2. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

4.2.1. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Порядок осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны физических лиц и организаций.

4.3.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 4.4. Ответственность должностных лиц.

 4.4.1. Исполнители несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур. 

4.4.2. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица могут быть привлечены к ответственности.
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. В соответствии с действующим порядком, установленном Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. В части досудебного (внесудебного) обжалования:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет. Жалобы на решения, принятые председателем Комитета, рассматриваются мэром Братского района. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты: raion@bratsk.net.ru, официальный сайт администрации МО «Братский район» www.bratsk-raion.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Письменные обращения заявителей, адресованные  председателю Комитета, направляются по адресу: 665717, Иркутская область, г. Братск, а/я 2943, председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом МО «Братский район», заместителю мэра Братского района. 

По телефону (факсу) 41-23-16, 41-43-60 (КУМИ МО «Братский район»).

Письменные обращения заявителей, адресованные мэру Братского района, направляются по адресу: 665717, Иркутская область, г. Братск, ул. Комсомольская, д.28-А, мэру Братского района.

По телефону 41-21-70, факс 41-21-75 (приемная мэра Братского района).

5.2.3. Письменная жалоба должна содержать:

1) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

3) номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) и лицах. решения и действия которых обжалуются,  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату. 

5.2.4. Письменная жалоба составляется в произвольной (свободной) форме и должна быть написана разборчивым почерком, позволяющим разобрать текст.

5.2.5. Жалоба подлежит рассмотрению по существу в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а жалоба на отказ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказано.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8.  Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшего за собой обращение.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления председатель Комитета направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
5.2.9. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

5.3. В судебном порядке – в соответствии с действующим законодательством.

Председатель Комитета по управлению 

муниципальным имуществом 

МО «Братский район», 

заместитель мэра Братского района                                           В. Ц. Гарбовский 
Приложение №1

к Административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Предоставление имущества  муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду без проведения торгов»

Для юридических  лиц
На бланке организации

Мэру Братского района 

А.И. Старухину (при сроке договора аренды 1 год  и более)                      

Председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом, заместителю мэра Братского района

_______________  (при сроке  договора аренды от 1 мес. до 1 года )

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении имущества муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду без проведения торгов
 В целях организации _______________________________________________

                                                                                                          (указать  чего)

 в соответствии   ч.1 и ч. 3 ст. 17.1 (указать) Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»
_________________________________________________________________,
                                         (наименование   организации)

в лице  __________________________________________________________

                                           (ФИО руководителя  или доверенного лица)

действующего на основании ________________________________________

                                                               (Устава    или   доверенности   указать)

 ____                                                             
просит Вас предоставить в аренду следующее имущество муниципальной собственности МО «Братский район» 

__________________________________________________________________ 

                                           (наименование муниципального имущества)

место расположение испрашиваемого имущества: _________________________________________________________________________________________,

цель использования испрашиваемого имущества: __________________________________________________________________________________________,

площадь испрашиваемого имущества: общая _______________ кв.м., в том числе торговая___________кв. м
и заключить  (перезаключить)

с__________________________________________________

                                ( указать наименование  организации)

Договор аренды  муниципального имущества сроком действия ____________
на следующих  условиях  ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
О себе сообщаем следующие сведения:

Юридический адрес организации: _________________________________________________________________________________________________
Почтовый адрес организации __________________________________,
Тел./факс_____________  адрес электронной почты______________________
ИНН /КПП: ______________________________,

ОГРН __________________________________

Банковские реквизиты: № расчетного счета  БИК  и прочие

К заявлению прилагаются:

1. Копии учредительных документов (решения о создании юридического лица, устава, иные документы, которые заявитель вправе предоставить: свидетельства о госрегистрации юридического лица, свидетельства о постановке на налоговый учет и др.);

2. Документы, подтверждающие полномочия руководителя  или уполномоченного лица;

2. Выписка из ЕГРЮЛ (на усмотрение заявителя);

4. Иные

Подпись заявителя 

(руководителя  организации или лица, 

действующего по доверенности)                 _____________    / ____________/
                                                                                                       расшифровка подписи

                                                                                               М.П.

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Предоставление имущества  муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду без проведения торгов»

Для индивидуальных предпринимателей

Мэру Братского района 

А.И. Старухину (при сроке договора аренды 1 года и более)                      
Председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом, заместителю мэра Братского района
А.В. Ващенко  (при сроке  договора аренды от 1 мес. до 1 года)
от индивидуального предпринимателя

____________________________________

 ( фамилия, имя, отчество)

ОГРНИП__________________________________

Св-во серия_____ № _____от____________20__г.

ИНН _____________________________________

Св-во серия_____№____ от____________20__г.

Проживающий по адресу:____________________

__________________________________________

__________________________________________

Тел.______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении имущества муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду без проведения торгов
 В целях организации __________________________________________

                                                                                  (указать  чего)

 в соответствии   ч.1 и ч. 3 ст.17.1  Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

я, индивидуальный предприниматель  (или иное)________________________

__________________________________________________________________

                                                              ФИО)

прошу Вас предоставить в аренду следующее имущество муниципальной собственности МО «Братский район» __________________________________________________________________ 

                                           (наименование муниципального имущества)

место расположение испрашиваемого имущества: _________________________________________________________________________________________,

цель использования испрашиваемого имущества: __________________________________________________________________________________________,

площадь испрашиваемого имущества: общая _______________ кв.м., в том числе торговая___________кв. м
и заключить  (перезаключить) со мной индивидуальным предпринимателем _________________________________________________________________
               ( указать ФИО)

договор аренды  муниципального имущества сроком действия ____________
на следующих  условиях  ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Примечание:___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


К заявлению прилагаю:

1. Копия паспорта;

2. Копия свидетельства о госрегистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (на усмотрение заявителя); 

3. Копия свидетельства о постановке на налоговый учет (на усмотрение заявителя);

4. Выписка из ЕГРИП (на усмотрение заявителя);

5. Копия доверенности представителя.

Подпись заявителя 

(индивидуальный предприниматель

или лицо действующее по доверенности)   _____________    / ____________/
                                                                                                       расшифровка подписи

                                                                                  М.П.

Приложение № 3

к Административному регламенту  предоставления муниципальной  услуги «Предоставление имущества  муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду без проведения торгов»

Блок-схема

Административных процедур предоставления муниципальной услуги

«Предоставление имущества муниципальной собственности МО «Братский район» в аренду  без проведения торгов»
Прием и регистрация заявления юридического или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, о предоставлении в аренду муниципального имущества без проведения торгов в журнале регистрации входящих документов


Рассмотрение заявления, проверка заявления и предоставленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства

Согласование заявлений с Советом по малому   предпринимательству при мэре Братского района  (для субъектов малого бизнеса и среднего предпринимательства   при испрашиваемом сроке аренды  более 1года)

Организация и проведение работы по оценке рыночной стоимости 1 кв. м  испрашиваемой в аренду площади

Принятие решения о предоставлении имущества в аренду  без проведения торгов

Подготовка и заключение договора аренды муниципального имущества с получателем муниципальной услуги


Выдача договора аренды муниципального имущества и копии распоряжения о предоставлении имущества в аренду, или выдача мотивированного письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги
