Приложение

к постановлению мэра МО «Братский район»

03.04.2015г. № 85
ПОЛОЖЕНИЕ

О ЖИЛИЩНОЙ КОМИССИИ ПО РАССМОТРЕНИЮ ВОПРОСОВ, СВЯЗАННЫХ С ПРИОБРЕТЕНИЕМ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

I. Общие положения

1. Положение о жилищной комиссии по рассмотрению вопросов, связанных с приобретением и предоставлением служебных жилых помещений (далее соответственно – жилищная комиссия или Комиссия) определяет порядок деятельности комиссии по рассмотрению вопросов, связанных с приобретением в муниципальную собственность муниципального образования «Братский район» жилых помещений, отнесением данных жилых помещений к специализированному (служебному) жилищному фонду, предоставлением по договору найма служебных жилых помещений, о снятии статуса служебного жилого помещения, заключении договора социального найма в целях дальнейшей передачи жилого помещения в собственность работнику муниципального учреждения или работнику органа местного самоуправления. (далее – Положение).

2. Комиссия создана с целью обеспечения служебными жилыми помещениями специализированного жилищного фонда муниципальной собственности муниципального образования «Братский район» (далее – служебные жилые помещения) работников муниципальных учреждений МО «Братский район», работников органов местного самоуправления МО «Братский район» (далее соответственно – работники муниципальных учреждений, работники органов местного самоуправления) и проживающих с ними членов их семей, нуждающихся в жилых помещениях, содействия в предоставлении им жилых помещений по договорам найма. 
3. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Иркутской области, Постановлением мэра Братского района МО «Братский район» от 14.06.2011 г. № 160 «Об утверждении порядка предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда муниципального образования «Братский район», иными нормативными и правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Братский район».

4. При решении жилищных вопросов Комиссия взаимодействует со структурными отделами администрации МО «Братский район», органами местного самоуправления муниципальных образований Братского района.

II. Задачи и функции Комиссии

5. Задачами Комиссии являются:

5.1. Рассмотрение заявлений работников муниципальных учреждений, работников органов местного самоуправления о предоставлении служебного жилого помещения по договору найма, проверка представленных документов, принятие решений по ним (о предоставлении работникам муниципальных учреждений, работникам органов местного самоуправления служебного жилого помещения либо об отказе в предоставлении служебного жилого помещения) и ознакомление заявителей с решением Комиссии.

5.2. Рассмотрение вопросов о приобретении в муниципальную собственность муниципального образования «Братский район» жилого помещения работникам муниципальных учреждений, работникам органов местного самоуправления, в случае отсутствия в населенном пункте Братского района по месту работы свободного служебного жилого помещения.

5.3. Рассмотрение вопросов об отнесении жилых помещений муниципальной собственности к специализированному (служебному) жилищному фонду.

5.4. Рассмотрение заявлений работников муниципальных учреждений, работников органов местного самоуправления, проверка представленных документов, принятие по ним решений о предоставлении служебного жилого помещения по договорам социального найма, о снятии с жилого помещения статуса специализированного (служебного) жилого помещения, заключение договора социального найма жилого помещения и передаче в дальнейшем работникам муниципальных учреждений, работникам органов местного самоуправления, либо об отказе в безвозмездной передаче в собственность данного жилого помещения и ознакомление заявителей с решением Комиссии.

5.5. Регистрация и учет поступивших заявлений работников муниципальных учреждений, работников органов местного самоуправления о предоставлении служебного жилого помещения по договору найма, о снятии статуса служебного жилого помещения и заключении договора социального найма в целях дальнейшей безвозмездной передачи в собственность жилого помещения.

5.6. Организация рассмотрения писем, жалоб и заявлений по жилищным вопросам, связанным с предоставлением работникам муниципальных учреждений, работникам органов местного самоуправления служебных жилых помещений, и подготовка ответов.

6. Для решения возложенных на нее задач Комиссия имеет право:

6.1. Принимать в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации мотивированное решение по вынесенному на рассмотрение вопросу или заявлению, ходатайству.

6.2. Запрашивать в установленном порядке в органах государственной власти и местного самоуправления и иных организациях необходимую информацию (документы) для решения вопросов, относящихся к компетенции Комиссии.

6.3. Истребовать необходимые документы у работников муниципальных учреждений, работников органов местного самоуправления, подавших заявления о снятии статуса служебного жилого помещения, заключении договора социального найма в целях дальнейшей передачи жилого помещения в собственность, истребовать необходимые документы у муниципальных учреждений, администраций муниципальных образований Братского района, ходатайствующих о предоставлении работникам муниципальных учреждений, работникам органов местного самоуправления служебного жилого помещения по договору найма.

6.4. Взаимодействовать со структурными отделами администрации МО «Братский район», муниципальными учреждениями, органами местного самоуправления муниципальных образований Братского района по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии.

III. Состав и организация работы Комиссии

7. Состав Комиссии утверждается распоряжением председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Братский район», который осуществляет контроль за деятельностью Комиссии.

8. В состав Комиссии входят: председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, секретарь Комиссии, члены Комиссии (специалисты Комитета по управлению муниципальным имуществом МО «Братский район» (далее – Комитет), специалисты администрации МО «Братский район», депутаты Думы Братского района).

9. На заседание Комиссии, с целью учета особого мнения, обязательно должен быть приглашен руководитель муниципального учреждения, органа местного самоуправления, с которым работник муниципального учреждения, работник органа местного самоуправления состоит в трудовых правоотношениях, а также работник муниципального учреждения, работник органа местного самоуправления, которому планируется предоставить жилое помещение.

10. О дате и времени заседания Комиссии работнику муниципального учреждения, работнику органа местного самоуправления, руководителю муниципального учреждения, главе муниципального образования Братского района сообщается в письменном виде по электронной почте, указанной в заявлении, по факсу, заказным письмом с уведомлением, либо вручением заявителю лично не менее чем за пять дней до заседания комиссии.

11. В случае невозможности по уважительной причине прибыть на заседание Комиссии члены Комиссии за один день до дня проведения заседания Комиссии уведомляют об этом председателя Комиссии. 

12. Заседания Комиссии является правомочным, если на нем присутствует более половины членов Комиссии. 

13. Решения принимаются большинством голосов присутствующих членов Комиссии и оформляются протоколом. При равенстве голосов голос председателя Комиссии (заместителя председателя Комиссии, в отсутствие председателя Комиссии) является решающим. При голосовании каждый член Комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

14. Председатель Комиссии (в его отсутствие - заместитель председателя Комиссии):

14.1. Осуществляет общее руководство работой Комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения.

14.2. Ведет прием работников муниципальных учреждений, работников органов местного самоуправления по жилищным вопросам.

14.3. Объявляет заседание Комиссии правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия кворума.

14.4. Открывает и ведет заседания Комиссии, объявляет перерывы.

14.5. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.

15. Члены Комиссии:

15.1. Имеют право знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями.

15.2. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Комиссии.

15.3. Имеют право письменно изложить свое особое мнение, которое прилагается к протоколу заседания Комиссии.

16. Секретарь Комиссии:

16.1. Осуществляет подготовку заседаний Комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Комиссии по всем вопросам организационного характера, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе Комиссии, о времени и месте проведения заседаний не менее чем за 5 рабочих дня до их начала и обеспечивает членов Комиссии необходимыми материалами.

16.2. Доводит до членов Комиссии информацию о представленных документах на заседании Комиссии.
16.3. Участвует в голосовании по рассматриваемым вопросам.

16.4. Ведет протоколы заседаний Комиссии, книги учета обратившихся с заявлениями работников муниципальных учреждений, работников органов местного самоуправления, подготавливает проекты распоряжений о предоставлении (отказе) в предоставлении служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда МО «Братский район».
16.5. Осуществляет иные действия организационно-технического характера, связанные с работой Комиссии.

17. Протоколы заседаний Комиссии подписываются председателем Комиссии, заместителем председателя Комиссии, присутствующими на заседании членами Комиссии, секретарем Комиссии. Протоколы заседаний Комиссии сдаются на хранение в архивный отдел администрации МО «Братский район».

18. В протоколе заседания Комиссии указываются:

- дата и номер протокола;

- присутствующие члены Комиссии;

- повестка дня и принятое решение;

- количество голосовавших «за», «против» и воздержавшихся;

- особое мнение членов Комиссии по конкретным рассматриваемым вопросам.

19. Порядок подготовки документов для рассмотрения на заседании Комиссии и организации заседания Комиссии устанавливается следующий:

19.1. Заявления работников муниципальных учреждений, работников органов местного самоуправления о предоставлении жилого помещения по договору найма, о снятии статуса служебного жилого помещения, заключении договора социального найма в целях дальнейшей передачи жилья, используемого на момент подачи заявления по договору найма, в собственность работника направляются на имя мэра Братского района. После их регистрации и наложения на них мэром Братского района резолюции, направляются в Комитет.
19.2. Комитет ведет учет поступивших заявлений работников муниципальных учреждений, работников органов местного самоуправления о предоставлении служебного жилого помещения по договору найма, о снятии статуса служебного жилого помещения, заключении договора социального найма в целях дальнейшей передачи жилья в собственность работника.
19.3. Председатель Комитета (председатель Комиссии) в течение 5 рабочих со дня регистрации заявлений назначает дату и время заседания Комиссии.

19.4. На основании принятого председателем Комитета (председателем Комиссии) решения о назначении заседания Комиссии секретарь Комиссии осуществляет оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Комиссии по всем вопросам организационного характера, извещает лиц, принимающих участие в работе Комиссии, самого работника муниципального учреждения, работника органов местного самоуправления, руководителя муниципального учреждения, главу муниципального образования Братского района о времени и месте проведения заседаний по электронной почте, по факсу, заказным письмом с уведомлением, либо вручение заявителю лично не менее чем за 5 рабочих дня до их начала и обеспечивает членов Комиссии необходимыми материалами.

20. На заседании Комиссии заслушиваются приглашенные:

- по вопросу предоставления служебного жилого помещения работнику муниципального учреждения: руководитель муниципального учреждения, с которым работник муниципального учреждения состоит в трудовых правоотношениях, глава поселения Братского района или представитель администрации поселения по доверенности, на территории которого предоставляется служебное жилое помещение по месту работы работника муниципального учреждения, а также непосредственно сам работник;
- по вопросу предоставления служебного жилого помещения работнику органа местного самоуправления: руководитель органа местного самоуправления, с которым работник органа местного самоуправления состоит в трудовых правоотношениях, глава поселения Братского района или представитель администрации поселения по доверенности, на территории которого предоставляется служебное жилое помещение по месту работы работника органа местного самоуправления, а также сам работник.

21. Комиссия принимает следующие решения:

- о предоставлении либо об отказе в предоставлении работнику муниципального учреждения, работнику органа местного самоуправления служебного жилого помещения по договору найма;

- о приобретении в муниципальную собственность муниципального образования «Братский район» жилого помещения, в случае отсутствия в населенном пункте Братского района по месту работы работника муниципального учреждения, работника органа местного самоуправления свободного служебного помещения;

- об отнесении жилых помещений муниципальной собственности к специализированному (служебному) жилищному фонду;

- о снятии с жилого помещения статуса специализированного (служебного) жилого помещения, заключении договора социального найма в целях дальнейшей передачи в собственность работнику жилого помещения, используемого им по договору найма на момент подачи заявления.

22. Голосование членов Комиссии о принятии решений проводится отдельно по каждому рассматриваемому вопросу. 

23. Решения Комиссии о предоставлении работнику муниципального учреждения, работнику органа местного самоуправления служебного жилого помещения по договору найма являются основанием для издания соответствующих распоряжений заместителя мэра Братского района (председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом МО «Братский район»), действующего на основании распоряжения мэра Братского района о делегировании полномочий, в соответствии с Порядком предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда муниципального образования «Братский район», утвержденным постановлением мэра Братского района от 14.06.2011г. № 160.

24. Решения Комиссии о приобретении жилого помещения в муниципальную собственность муниципального образования «Братский район», об отнесении жилых помещений муниципальной собственности к специализированному (служебному) жилищному фонду; о снятии с жилого помещения статуса специализированного (служебного) жилого помещения  и предоставление по договору социального найма оформляются распоряжениями мэра Братского района.

Председатель Комитета                                                         В. Ц. Гарбовский
