Российская Федерация
Иркутская область

Муниципальное образование

«Братский район»

Мэр Братского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 133 от  30.05.2014г.
Об утверждении Административного регламента 
администрации МО «Братский район» 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление субсидий на частичное возмещение

транспортных расходов юридических лиц и индивидуальных

предпринимателей, осуществляющих розничную торговлю

и доставку продовольственных товаров, в поселения

муниципального образования «Братский район» 

с ограниченными сроками завоза грузов (продукции)»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года № 220-пп «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области», постановлением мэра Братского района от 25.11.2013 года № 323 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Братский район», руководствуясь статьей 45  Устава муниципального образования «Братский район»:

          ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент администрации МО «Братский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий на частичное возмещение транспортных расходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих розничную торговлю и доставку продовольственных товаров, в поселения муниципального образования «Братский район» с ограниченными сроками завоза грузов (продукции)», согласно приложению №1 к настоящему постановлению.
       2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Братский район».
       3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра Братского района  Гарбовского В.Ц.                                                                                            
А.И. Старухин
Приложение №1
к постановлению мэра 

Братского района

№ 133 от 30.05.2014г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ МО «БРАТСКИЙ РАЙОН» ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«предоставление субсидий на частичное возмещение транспортных расходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих розничную торговлю и доставку продовольственных товаров, в поселения муниципального образования «Братский район» с ограниченными сроками завоза грузов (продукции)»
1. Общие положения

 
1.1Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Братский район», утвержденными постановлением мэра Братского района от 25.11.2013 года № 323, Положением о порядке предоставления субсидий на частичное возмещение транспортных расходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей,  осуществляющих розничную  торговлю и доставку продовольственных товаров, в поселения муниципального образования «Братский район» с ограниченными сроками завоза грузов (продукции) (далее–Положение), утвержденным постановлением мэра Братского района от 17.01.2014 года № 18.
1.2Целью настоящего Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления  муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении  муниципальной услуги.

1.3 Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.

1.4 Описание заявителей:

          1.4.1 Право на получение субсидии являются следующие категории лиц: юридические лица (за исключением государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальные предприниматели, осуществляющие розничную торговлю и доставку продовольственных товаров (далее – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель), являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», лица заключившие с администрацией МО «Братский район» соглашение на предоставление субсидии.

          1.4.2 Право на получение субсидии имеют юридические лица и индивидуальные предприниматели, удовлетворяющие следующим критериям:
1) Осуществляющие розничную торговлю продовольственными товарами согласно перечню продовольственных товаров, утвержденному постановлением Правительства Иркутской области от 12.02.2013 года № 33-пп «О перечне продовольственных товаров, доставляемых в поселения Иркутской области, расположенные в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях с ограниченными сроками завоза грузов (продукции), и (или) на территории островов» (далее – продовольственные товары).
2) Не находящиеся в процедуре реорганизации, ликвидации или банкротства.
3) Не имеющие задолженности по налогам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней.
4) Имеющие в наличии на законных основаниях помещения для осуществления розничной торговли продовольственными товарами.
5) Не имеющие фактов нецелевого использования субсидий, ранее предоставленных из бюджета Иркутской области и бюджета муниципального образования «Братский район».
1.5 Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги:

1.5.1 Для получения информации по вопросам предоставления  муниципальной услуги и ходе предоставления  муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается к ведущему специалисту по малому бизнесу и защите прав потребителей администрации МО «Братский район» (далее – Должностное лицо) (665717, г.Братск, ул.Комсомольская, 45В, каб.7, время работы: понедельник – с 9.00 до 18.00;  вторник - пятница с 09.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 14.00).

           1.5.2 Возможность получения  муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

           1.5.3 Информация предоставляется:

а)  устно при личном контакте с заявителем;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и 
электронной связи;

           в) посредством размещения Административного регламента на официальном сайте администрации Братского района в сети Интернет (http://www.bratsk-raion.ru.), а также в  региональной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru;

г) письменно в случае письменного обращения заявителя.

           1.5.4 При информировании о порядке предоставления услуги муниципальные служащие, ответственные за информирование, обязаны проинформировать заявителя о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, в том числе о документах, которые он должен представить самостоятельно, и документах,  которые Должностное лицо получит в рамках межведомственного взаимодействия, если заявитель не представит их по собственной инициативе.

          1.5.5 Муниципальные служащие, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, муниципальный служащий, осуществляющий индивидуальное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных  лиц время для устного информирования.
1.5.6 Звонки от лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Должностного лица.
При ответах на телефонные звонки Должностное лицо подробно информирует обратившихся по интересующим вопросам.

1.5.7 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного обращения к Должностному лицу.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1 Наименование муниципальной услуги – порядок предоставления субсидий на частичное возмещение транспортных расходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей,  осуществляющих розничную  торговлю и доставку продовольственных товаров, в поселения МО «Братский район» с ограниченными сроками завоза грузов (продукции).
2.2 Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1 Муниципальную услугу предоставляет администрация МО «Братский район» в лице ведущего специалиста по малому бизнесу и защите прав потребителей администрации МО «Братский район» (далее – Должностное лицо).
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

-в администрации МО «Братский район» непосредственно по адресу: г.Братск, ул.Комсомольская, 45 «В», 1 этаж, 7 кабинет;

-с использованием средств телефонной связи по номеру 8 (3953) 41-21-77;

-при личном обращении в администрацию МО «Братский район» в рабочее время:

Понедельник с 9-00 до 18-00, вторник - пятница с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв с 13-00 до 14-00, выходной суббота, воскресенье.

Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункционального центра не предусмотрено.

2.2.2 При предоставлении муниципальной услуги Должностное лицо не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденной Думой Братского района.
2.2.3 При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с Налоговыми органами, Пенсионным фондом РФ,  Фондом Социального страхования РФ, Органами выдавшими лицензию для осуществления деятельности. 
2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление заявителю субсидии на частичное возмещение транспортных расходов, осуществляющего розничную торговлю и доставку продовольственных товаров;

- отказ в предоставлении заявителю субсидии на частичное возмещение транспортных расходов, осуществляющего розничную торговлю и доставку продовольственных товаров. 
          2.4 Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется по результатам проверки фактически произведенных транспортных расходов в течение 185 календарных дней с момента подачи документов. 
2.4.2 При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в администрацию МО «Братский район» заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.4.3 При оказании услуги с необходимостью запроса документов по каналам электронного взаимодействия  срок выполнения услуги исчисляется с момента получения всех необходимых для оказания услуги документов по каналам связи.
2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства РФ от 23.05.2000 года №402  «Об утверждении Перечня районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей с ограниченными сроками завоза грузов (продукции)»;

- Постановление Правительства Иркутской области от 30.01.2012 года № 15-пп «О Порядке предоставления и расходования субсидий, предоставляемых из областного бюджета местным бюджетам в целях софинансирования расходных обязательств по  созданию условий для обеспечения поселений Иркутской области, входящих в состав  муниципального района Иркутской области, услугами торговли»;
- Устав МО «Братский район»;

- Положение о порядке предоставления субсидий на частичное возмещение транспортных расходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей,  осуществляющих розничную  торговлю и доставку продовольственных товаров, в поселения муниципального образования «Братский район» с ограниченными сроками завоза грузов (продукции), ежегодно утверждаемое постановлением мэра Братского района;
- Настоящий Административный регламент.
2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1 Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) Заявка на предоставление субсидии с указанием наименования юридического лица, индивидуального предпринимателя, идентификационного номера налогоплательщика, объема заявленной субсидии, подписанную руководителем (индивидуальным предпринимателем) и заверенную печатью юридического лица (индивидуального предпринимателя) в соответствии с приложением №1.
2) Дополнительное соглашение к договору банковского счета или распоряжение обслуживающего банка о предоставлении администрации муниципального образования «Братский район»  права на бесспорное списание денежных средств с отметкой банка о принятии данного распоряжения к исполнению.
3) Копии документов, подтверждающих наличие у юридического лица, индивидуального предпринимателя на праве собственности или ином законном основании помещений, которые используются при осуществлении розничной торговли продовольственными товарами в населенном пункте.
4) Расчет субсидии на возмещение транспортных расходов по форме в соответствии с приложением №2 к настоящему Административному регламенту.

5) Калькуляция себестоимости доставки 1 тонно-километра грузов (продукции) на очередной финансовый год и плановый период, определенную по фактическим затратам по доставке продовольственных товаров за предыдущий отчетный период по статьям расходов, подлежащих возмещению, подписанную руководителем (индивидуальным предпринимателем) и заверенную печатью юридического лица (индивидуального предпринимателя).
2.6.2 Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить:

1) Справка налогового органа о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам по состоянию на месяц представления документов для получения субсидии.

2) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащие сведения об осуществляемых видах экономической деятельности по состоянию на месяц представления документов для получения субсидии.
3) Справка в произвольной форме от органов местного самоуправления поселения, подтверждающая осуществление деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя в помещениях, по которым представлены документы на предоставление субсидии.

4) Соглашение на предоставление субсидии.
Должностное лицо, не вправе требовать от заявителя:

1) Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2) Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.
    Должностное лицо при общении с заявителем должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на телефонный аппарат.

    Лица, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, имеют право на получение полной и достоверной информации о ходе и сроках выполнения услуги.
2.7 Перечень оснований  для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1 Перечень оснований  для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:


-отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;


-предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;


-заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.7.2 Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
-заявление оформлено не в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и (или) в прилагаемых документах отсутствуют необходимые документы;
- текст письменного обращения не поддается прочтению;

-от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-в период рассмотрения обращения поступило сообщение о смерти гражданина, права и интересы которого затрагиваются в обращении;

-в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
-невыполнение заявителем условий предоставления муниципальной услуги;
-отсутствие соглашения на предоставление субсидии.
2.8 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах) выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг МО «Братский район», утвержденным Решением думы Братского района № 228 от 26.06.2013 года необходимые и обязательные услуги для предоставления   муниципальной услуги является:
а) Дополнительное соглашение к договору банковского счета или распоряжение обслуживающего банка о предоставлении администрации муниципального образования «Братский район»  права на бесспорное списание денежных средств с отметкой банка о принятии данного распоряжения к исполнению.

В результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными, указанными в подпункте «а» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, является документ, указанный в подпункте «2» пункта 2.6.1.
Для получения данного документа следует обратиться в банк, в котором обслуживается индивидуальный предприниматель или юридическое лицо.
2.9 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.9.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10 Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается.
2.11 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги. 

2.12.1 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приему заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

2.13.1 Информация о местах нахождения и графике работы структурных подразделений администрации МО «Братский район» а также о других органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, иная справочная информация размещена на официальном сайте администрации МО «Братский район».
2.13.2 Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы структурного подразделения администрации МО «Братский район»  предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.3 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.4 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.13.5 Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.13.6 Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.13.7 Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.14 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

-возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг отсутствует.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gosuslugi.ru.
3. Последовательность и сроки выполнения мероприятий по предоставления муниципальной услуги
3.1 Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:
3.1.1 Прием заявления и комплекта прилагаемых документов и его регистрация. 
3.1.2 Проведение проверки поступивших документов.

3.1.3 Заключение соглашения о предоставлении субсидии на частичное возмещение транспортных расходов, осуществляющих розничную торговлю и доставку продовольственных товаров по форме согласно приложению №3 к настоящему Административному регламенту.
3.1.4 Предоставление юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, с которыми заключено соглашение о предоставлении субсидии расходных документов подтверждающих факт доставки продуктов питания, а также документов указанных в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента. 
3.1.5  Принятие решения о предоставлении или не предоставлении субсидии по заявлению принимает комиссия, созданная при администрации МО «Братский район».

3.1.6 Направление заявки администрацией МО «Братский район» в Министерство экономического развития Иркутской области на предоставление субсидии.
3.2 Направление межведомственных запросов в органы участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1 В случае если недостающие документы могут быть получены по каналам межведомственного взаимодействия Должностное лицо администрации МО «Братский район» направляет запросы о предоставлении документов в соответствующие ведомства.
3.2.2 Направление запросов  по межведомственному взаимодействию документов, необходимых для оказания муниципальной услуги не позднее 3 рабочих дней с момента поступления заявления с прилагаемыми документами.
3.2.3 Для получения муниципальной услуги возможна подача заявителем документов в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»: www.gosuslugi.ru.
3.3 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
3.4 Прием заявления и комплекта прилагаемых документов и его регистрация.
3.4.1 Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и документов на рассмотрение Должностному лицу ответственному за прием и регистрацию документов.
Должностное лицо, ответственное за прием документов в день поступления заявления:
а) проверяет правильность заполнения заявления и необходимых документов, предусмотренных настоящим административным регламентом. Не подлежат приему заявления, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, заявления, заполненные карандашом, а также заявления с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
б) оказывает заявителю содействие в заполнении документов и устранении недостатков в документах, которые возможно исправить в ходе приема документов.
в) оформляет расписку в получении документов в 2 экземплярах. Один экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр прикладывается к принятым документам.
3.4.2 Прием заявления и прилагаемых документов и его регистрация от одного заявителя - 15 минут.
В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а в прилагаемых документах отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.
В случае если недостающие документы могут быть получены по каналам межведомственного взаимодействия Должностное лицо администрации МО «Братский район» направляет запросы о предоставлении документов в соответствующие ведомства. 
3.4.3 Результатом исполнения административной процедуры является внесение соответствующей записи в журнал регистрации заявлений предоставления муниципальных услуг.
3.5 Проведение проверки поступивших документов.

3.5.1 В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов Должностное лицо проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю сообщается о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов, если их получение не возможно по каналам межведомственного или межуровневого взаимодействия.
3.5.2 В случае выявления недостоверных и (или) искаженных данных, установления несоответствия заявителя требованиям действующего законодательства Российской Федерации, наличия оснований для отказа, указанных в подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.3 Проведение проверки поступивших документов осуществляется не более 30 дней с момента поступления документов.
3.5.4 Результатом исполнения административной процедуры является заключение соглашения на предоставление субсидии.

3.6 Заключение соглашения о предоставлении субсидии.

3.6.1 Должностное лицо на основании проведенной проверки поступивших документов подготавливает соглашение о предоставление субсидии.

3.6.2 Соглашение о предоставлении субсидии подписывается администрацией МО «Братский район» в лице мэра Братского района и индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом.
3.7  Предоставление расходных документов подтверждающих факт доставки продуктов питания.

3.7.1 В течении текущего года индивидуальный предприниматель или юридическое лицо предоставляет в администрацию МО «Братский район» расходные документы подтверждающие факт доставки продуктов питания в населенный пункт. Должностное лицо администрации МО «Братский район» проводит проверку поступивших документов, а также документов указанных в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.
3.7.2 Проведение проверки расходных документов осуществляется не более 20 дней с момента подачи документов.

3.7.3 Результатом исполнения административной процедуры является направление документов на комиссию, созданную при администрации МО «Братский район».

3.7.4 Должностное лицо администрации МО «Братский район» обеспечивает проведение заседания комиссии, которая рассматривает поступившие документы. По результату комиссия выносит решение о предоставлении или не предоставлении субсидии. 

При принятии решения каждый член комиссии обладает одним голосом. В случае равенства голосов членов комиссии при принятии решения, право решающего голоса принадлежит председателю комиссии. Решение комиссии оформляется протоколом заседания комиссии.

3.7.5 В случае принятия решения об отказе в предоставлении субсидии администрация МО «Братский район»  в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении субсидии направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю письменное мотивированное обоснование отказа в предоставлении субсидии заказным письмом с уведомлением.
3.7.6 В случае принятия решения о предоставлении субсидии администрация МО «Братский район» в течение 3 рабочих дней письменно сообщает юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю о принятом решении заказным письмом с уведомлением.

3.8 Направление заявки на предоставление субсидии в Министерство экономического развития Иркутской области.

3.8.1 Администрация МО «Братский район» в лице финансового управления администрации МО «Братский район» подготавливает заявку на предоставление субсидии по форме, утвержденной правовым актом Министерства экономического развития Иркутской области.
3.8.2 Результатом исполнения административной процедуры является выплата денежных средств в пределах средств предусмотренных на эти цели в бюджете Иркутской области, и бюджете муниципального образования «Братский район».
4. Порядок и формы контроля за исполнением 
Административного регламента
 4.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

4.2 Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте.

4.3 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и срока по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации муниципального образования «Братский район».

Должностное лицо, ответственное за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов.

Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи документов.

Должностное лицо администрации МО «Братский район» несет персональную ответственность за соблюдение сроков согласования документов и их сохранность в период нахождения в администрации МО «Братский район».

4.4 Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации муниципального образования «Братский район».

4.5 Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.6 Администрация муниципального образования «Братский район» организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги структурными подразделениями администрации муниципального образования «Братский район».

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок проведения отдельных административных процедур (этапные проверки). Проверка проводится и по конкретной жалобе заявителя. Проверки являются внеплановыми.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия)
5.1 Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации муниципального образования «Братский район».
Заявители имеют право обжаловать действия или бездействие должностных лиц мэру Братского района либо заместителю мэра муниципального образования «Братский район», курирующего данную деятельность.

5.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию МО «Братский район».

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (если услуга предоставляется по принципу одного окна), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на адрес электронной почты: raion@bratsk.net.ru, официального сайта администрации муниципального образования «Братский район» www.bratsk-raion.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Письменные обращения заявителей, адресованные мэру Братского района или заместителю мэра Братского района, направляются по адресу: 665717, Иркутская область, г.Братск, ул.Комсомольская, 28А.
По телефону (факсу) 41-21-75.
5.3 Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации муниципального образования «Братский район», предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего администрации муниципального образования «Братский район», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации муниципального образования «Братский район», предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего администрации муниципального образования «Братский район»;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации муниципального образования «Братский район», предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего администрации муниципального образования «Братский район». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.1 Письменная жалоба составляется в произвольной (свободной) форме и должна быть написана разборчивым почерком, позволяющим разобрать текст, либо выполнена с использованием электронно-вычислительных средств.
5.4 По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом администрации муниципального образования «Братский район», принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отказано.
5.5 Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Администрация муниципального образования «Братский район» при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом администрации муниципального образования «Братский район», наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации муниципального образования «Братский район», предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6.1 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации муниципального образования «Братский район», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.6.2 Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.

5.6.3 В судебном порядке – в соответствии с действующим законодательством.

5.7 Действие (бездействие) должностных лиц администрации МО «Братский район», нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение № 3
к Административному регламенту
ФОРМА СОГЛАШЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИИ

                                                                № ______  от «___» _______ 20 ____ г.

_______________________________________________, 
                            (наименование органа местного самоуправления)
именуемое в дальнейшем «Муниципальное образование», в лице мэра __________________________________________________________________,
                                                      (наименование органа местного самоуправления)
 действующего на основании Устава МО «Братский район», и __________________________________________________________________
                         (полное наименование индивидуального предпринимателя или юридического лица)
именуемый в дальнейшем «Получатель», а совместно именуемые «Стороны», руководствуясь _____________________________________________________

                                                            (нормативно правовой акт)
№ ______ от «_____» _________ 20____года, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

По настоящему Соглашению Муниципальное образование предоставляет субсидию в целях частичного возмещения транспортных расходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих розничную торговлю и доставку продовольственных товаров, в поселение Братского района _________________________в размере ________ (___________________) рублей, а  Получатель обязуется использовать субсидию на указанные цели и осуществить доставку продовольственных товаров в ________________________________________ 

                                                                                       (наименование населенного пункта)
в объемах, сроки и по стоимости в соответствии с планом доставки продовольственных товаров, согласно приложению №1 настоящего Соглашения.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Муниципальное образование:

2.1.1. Предоставляет  субсидию  путем  перечисления  на расчетный счет Получателя.

2.1.2. Направляет Получателю требование о возврате полученных субсидий в  случае  нарушения  Получателем условий, установленных при предоставлении субсидии.

2.1.3. Списывает субсидии в бесспорном порядке с расчетного счета Получателя, в случае нарушения Получателем условий, установленных при предоставлении субсидии. Производит списание в бесспорном порядке субсидии в случае не возврата ее Получателем в течение 30 дней с момента получения соответствующего извещения о возврате.

2.1.4. Запрашивает  информацию  у  Получателя  о  выполнении  плана доставки продовольственных товаров.

2.1.5. Осуществляет контроль за осуществлением Получателем доставки продовольственных товаров в соответствии с планом доставки продовольственных товаров.
2.1.6. Осуществляет финансовый контроль и проверку соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий получателем.
2.2. Получатель:

2.2.1. Обеспечивает доставку продовольственных товаров в соответствии с планом доставки продовольственных товаров.

2.2.2. Формирует цены на продовольственные товары без учета транспортных расходов, возмещаемых за счет субсидий.

2.2.3. Представляет по требованию Муниципального образования информацию по выполнению плана доставки продовольственных товаров.

2.2.4. Представляет Муниципальному образованию ежеквартально не позднее 5 дней после окончания квартала:

-отчет о выполнении плана доставки продовольственных товаров и фактически произведенных транспортных расходах, согласно приложению №2 настоящего Соглашения;
-план – график поставок продовольственных товаров на текущий финансовый год, согласно приложению №3 настоящего Соглашения;

-документы, подтверждающие осуществление доставки продовольственных товаров и произведенные расходы (счета-фактуры, платежные поручения, товарно-транспортные накладные, путевые листы и др.).

2.2.5. Обеспечивает возврат в доход Муниципального образования субсидии в случае  неиспользования (полностью или частично) и (или) в случае нарушения условий, установленных при предоставлении субсидии.
2.2.6. Согласен на осуществление проверочных мероприятий указанных в пункте 2.1.6. настоящего дополнительного соглашения.
3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

3.1. «Стороны» настоящего Соглашения за нарушение обязательств по нему несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента его подписания, распространяется на правоотношения, возникшие, с «____» __________ 20 __ года и действуют по «____» __________ 20 __ года.  
4.2.  План доставки продовольственных товаров (приложение  №1), отчет о выполнении плана доставки продовольственных товаров и фактически произведенных транспортных расходах (приложение №2), план – график поставок продовольственных товаров на текущий финансовый год (приложение №3) являются неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

4.3. Взаимоотношения, не урегулированные  настоящим  Соглашением, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Изменения и дополнения в настоящее Соглашение вносятся по письменному соглашению сторон и являются неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

4.5.  Настоящее  Соглашение  составлено в 3 экземплярах, имеющих равную юридическую силу. Один экземпляр - Муниципальному образованию, второй экземпляр – Получателю, третий экземпляр – министерству экономического развития Иркутской области.
5. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Муниципальное образование                               Получатель:
______________________________

(наименование органа местного самоуправления)                                                

___________ (________________)                     _________(_________________)

      (подпись)                        (ФИО)                                                         (подпись)                         (ФИО)
Приложение № 4
к Административному регламенту
Блок-схема





                                  





                                    



Приложение № 1
к Административному регламенту
Мэру Братского района

______________________

от ИП __________________

ИНН ___________________

Юридический адрес: 

______________________ 

______________________ 

______________________

Заявка

на предоставление субсидии, на частичное возмещение транспортных расходов

по завозу продуктов питания в магазин п._________________

                                                                          (наименование населенного пункта)

Я, индивидуальный предприниматель________________________________, ИНН___________________, ОГРНИП____________________, зарегистрированный_________________________________________________________________________________________________________________________________________.


Прошу предоставить субсидию на частичное возмещение транспортных расходов в сумме ________________(______________________________________________________).

ИП _______________________

МП.

		Приложение № 2
к Административному регламенту


	Расчет субсидии на возмещение транспортных расходов 

__________________________________________________                                
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

на ___________ года
Наименование товара

Объем перевозок (тонны)
Себестоимость доставки 1 тонно-километра (руб.)

Расстояние от места погрузки до места доставки товаров (км.)
Транспортные расходы, подлежащие возмещению за счет субсидии (руб.)

Цена по документам  поставщика* (руб./кг.)

Цена по документам  поставщика* (руб./объем.)

Расчетная цена реализации с учетом максимальной торговой надбавки* (руб./кг.)

Расчетная цена реализации с учетом максимальной торговой надбавки* (руб./кг.)

Цена реализации в торговой сети* (руб./кг.)

Цена реализации в торговой сети* (руб./объем.)

Транспортные расходы, не учтенные в цене товара (руб.)  

(гр.9 – гр.11)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

 

 

 

 

гр 2* гр3* гр4

закупочная сумма товара/к-во кг.
закупочная сумма товара/к-во тонны.

 сумма т-ра с торг. Надб/ к-во кг.
сумма т-ра с торг. Надб/ к-во тонны.

 (сумма т-ра с тог.надб - гр9)/к-во кг
(сумма т-ра с тог.надб - гр9)/к-во тонны

 

* определяется в соответствии с фактическим показателями  за предыдущий отчетный период;
**  итоговое значения графы 5 = итоговому значению графы 12
<*> Указываются продовольственные товары, на доставку которых предоставляются субсидии, в разрезе каждого наименования (товары, относящиеся к одной группе, закупленные по одной цене и одинаковой расфасовке, можно показать одной строкой).
Руководитель ____________________________     ___________________________________
                                                           (подпись)                                                                           (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер ________________________________        _____________________________________________________

                                                                   (подпись)                                                                 (расшифровка подписи)

Приложение №1 
к Соглашению о предоставлении субсидии

№_____ от «____»___________ 20 ___ года


	


План доставки продовольственных товаров 
за ____________20___ года

                                                                                              (период)
_________________________________________

(наименование Получателя)

	Наименование населенного пункта
	Наименование товара
	Расстояние от места погрузки до места доставки в поселение (км.)
	Объем перевозок (тонны)
	Себестоимость доставки 1 тонно-километра (руб.)
	Транспортные расходы, подлежащие возмещению за счет субсидий (тыс.руб.)
	Цена реализации в торговой сети, (руб./ кг.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ____________________________     ___________________________________

                                                           (подпись)                                                                           (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер ________________________________        _____________________________________________________

                                                                   (подпись)                                                                 (расшифровка подписи)

М.П.

	
	


	
	Приложение №2

к Соглашению о предоставлении субсидии

№ ______ от «___» ___________20___ года


Отчет о выполнении плана доставки продовольственных товаров и фактически произведенных транспортных расходах _________________________________________

(наименование Получателя)

за _________________ 20___ года

                                                                                                                                 (период)

	Наименование поселения Братского района
	Дата и номер путевого листа
	Дата и номер товаро-транспортной накладной
	Наименование товара
	Расстояние от места погрузки до места доставки в поселение (км.)
	Объем перевозок (тонны)
	Себестоимость доставки 1 тонно-километра (руб.)
	Транспортные расходы, подлежащие возмещению за счет субсидий 
(тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	 7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ____________________________     ___________________________________

                                                           (подпись)                                                                           (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер ________________________________        _____________________________________________________

                                                                   (подпись)                                                                 (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение №3

к Соглашению о предоставлении субсидии

№ ______ от «_____» _____________ 20____ года
	План-график поставок продовольственных товаров на текущий финансовый год по населенному пункту _________________                                                                                                                 муниципального образования _______________________________

                                                                              (наименование органа местного самоуправления)


	Маршрут доставки ____________________
	
	Расстояние доставки  _________(км)
	
	Вид транспорта _____________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование товаров
	Объем поставок продовольственных товаров по месяцам, тонн
	Итого

	
	январь 
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь 
	декабрь
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ИП   _______________

           (наименование)
М.П.

Прием, проверка и регистрация заявления  и комплекта  документов





Документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Документы соответствуют предъявляемым требованиям





Рассмотрение представленного заявления  и комплекта документов и принятие решения 





Возврат  заявителю комплекта документов  для  устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов





Положительное решение 





Отрицательное решение 











Подготовка и направление заявителю заказного письма с уведомлением о предоставлении субсидии 





Подготовка и направление заявителю заказного письма с уведомлением об отказе в предоставлении субсидии











